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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ИДРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2021                                 с.  Идринское                                                 №  09 -п

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Идринского сельсове-
та от 04.04.2018 № 35-п «Об утверждении  Положения об оплате труда работников Идринского 
сельсовета, не являющихся лицами, замещающими муниципальные должности и должности 
муниципальной службы»

В соответствии со статьей  со статьей 144 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 
86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 53 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Феде-
рации», на основании статьи 33 Устава, в соответствии с пунктом 1 Решения районного Совета 
депутатов от 16.06.2011 года № ВН-85-р «О системах оплаты труда работников районных муни-
ципальных учреждений», Устава сельсовета ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести в постановление администрации Идринского сельсовета от 04.04.2018 № 35-п «Об 
утверждении  Положения об оплате труда работников Идринского сельсовета, не являющихся 
лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы» сле-
дующие изменения и дополнения:

- в подпункте 4.5.7. пункта 4.5. раздела 4 цифру «19408» заменить цифрой «20468».
2.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Опубликовать постановление в газете «Ведомости органов местного самоуправления Идрин-

ского сельсовета» и разместить на официальном сайте Идринского сельсовета.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования, 

и применяется к правоотношениям, возникшим с 01 января 2021 года.

Глава  сельсовета                                                                      С.Ш.Гизатуллин         

КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ИДРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2021                                 с.  Идринское                                                 № 10-п

Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по 
проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой дея-
тельности на территории Идринского сельсовета

 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ            «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом края от 05.12.2013 № 5-1912 «О По-
рядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального 
контроля и регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осущест-
влению которого наделены органы местного самоуправления», Уставом Идринского сельсове-
та, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведе-
нию проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности 
на территории Идринского сельсовета согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Ведомости органов местного само-
управления Идринского сельсовета» и разместить на сайте Идринского сельсовета http://idra-
selsovet.ru. 

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликова-
ния в газете «Ведомости органов местного самоуправления Идринского сельсовета».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагается на главу сельсовета.
     

Глава сельсовета                                                                     С.Ш.Гизатуллин

Приложение
к постановлению

администрации Идринского сельсовета
от 08.02. 2021 года №  10-п

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО 
ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В 

ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ
ИДРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1. Наименование муниципального контроля

Муниципальный контроль в области торговой деятельности на территории Идринского сель-
совета (далее - муниципальный контроль).

2. Наименование органа муниципального контроля
Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по му-

ниципальному контролю, является ведущий специалист по общим вопросам администрации 
Идринского сельсовета (далее также - орган муниципального контроля, орган контроля).

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муници-
пального контроля

3.1. Исполнение муниципальной функции по контролю регулируется следующими норматив-
ными правовыми актами:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации»;

2) Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивиду-
альных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ); 

3) Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования 
торговой деятельности в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 381-ФЗ);

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации»;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверж-
дении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муници-
пального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей»; (далее – постановление Правительства РФ № 489);

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 26.11.2015 № 1268 «Об утверж-
дении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых 
проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 
30.06.2010 № 489» (далее – постановление Правительства РФ № 1268);

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утвержде-
нии Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обяза-
тельных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостереже-
ние и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»; 

8) Приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Феде-
рального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – 
приказ Минэкономразвития России № 141);

9) Закон Красноярского края от 05.12.2013 № 5-1912 «О Порядке разработки и принятия ад-
министративных регламентов осуществления муниципального контроля и регионального госу-
дарственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены орга-
ны местного самоуправления»;

10) Закон Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонаруше-
ниях»;

11) Устав Идринского сельсовета ( источник официального опубликования http://idra-selsovet.
ru );

12) настоящий Административный регламент ( источник официального опубликования http://
idra-selsovet.ru, газета «Ведомости органов местного самоуправления Идринского сельсовета» 
).

Перечень указанных нормативных правовых актов размещается на официальном сайте орга-
на контроля в сети Интернет ( наименование интернет сайта администрации Идринского сель-
совета http://idra-selsovet.ru ).

Орган контроля обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых 
актов, регулирующих осуществление муниципального контроля (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), на официальном сайте органа контроля в сети Ин-
тернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)».

4. Предмет муниципального контроля
Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами и инди-

видуальными предпринимателями требований, установленных в области торговой деятельно-
сти федеральными законами и законами Красноярского края, а также муниципальными право-
выми актами (далее - Обязательные требования).

5. Права и обязанности органа муниципального контроля, должностных лиц органа 
муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля

5.1. К полномочиям ведущего специалиста по общим вопросам администрации Идринского 
сельсовета при осуществлении муниципального контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории Идринского сель-
совета;

2) разработка и принятие административных регламентов осуществления муниципального 
контроля в порядке, установленном федеральным законодательством, нормативными право-
выми актами Красноярского края;
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3) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля, пока-
затели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федера-
ции;

4) осуществление взаимодействия с органами государственного контроля (надзора) при ор-
ганизации и проведении проверок;

5) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Красноярского края полномочий.

5.2. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки вправе:
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуаль-
ных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки со-
блюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения гла-
вы администрации Идринского сельсовета о проведении проверки посещать в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, помещения, территории, на которых 
проводится муниципальный контроль;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений требований, установленных муници-
пальными правовыми актами, об устранении выявленных нарушений, о проведении меропри-
ятий по обеспечению соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о возбуждении ад-
министративных (уголовных) дел по признакам правонарушений (преступлений).

Орган муниципального контроля вправе принять решение о проведении плановой или вне-
плановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых 
проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального пред-
принимателя в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 
проверки в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи 
с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки.

5.3. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению 
нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовы-
ми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Идринского сель-
совета о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную про-
верку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы админи-
страции Идринского сельсовета о ее проведении и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 
10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному пред-
ставителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 
относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному предста-
вителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному пред-
ставителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящи-
еся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 
с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соот-
ветствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья 
людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памят-
ников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не до-
пускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индиви-
дуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-
ФЗ;

11) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Адми-
нистративного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его на-
личия у юридического лица, индивидуального предпринимателя;

13) при организации и проведении проверок запрашивать и получать на безвозмездной осно-
ве, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в перечень 
документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным орга-
нам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 
эти документы и (или) информация, утвержденный Правительством Российской Федерации 
(далее - перечень, утвержденный Правительством Российской Федерации), в сроки и в поряд-
ке, которые установлены Правительством Российской Федерации;

14) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 
с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

15) направлять юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю информацию с тре-
бованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной 
форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в пред-
ставленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несо-
ответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имею-

щихся у органа муниципального контроля и (или) полученным в ходе осуществления муници-
пального контроля;

16) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении ко-
торых осуществляется муниципальный контроль:

- представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, име-
ющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, включенных в перечень, утвержденный Правительством Российской Федерации;

- представления документов, информации до даты начала проведения проверки;
- предоставления сведений и документов, не относящихся к предмету документарной про-

верки;
17) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и 

иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Фе-
дерации;

18) соблюдать ограничения при осуществлении муниципального контроля, установленные 
статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ;

19) осуществлять внесение информации в единый реестр проверок в соответствии со ста-
тьей 13.3 Федерального закона № 294-ФЗ, Правилами формирования и ведения единого ре-
естра проверок, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок».

При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, инди-
видуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были 
представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

6. Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в от-
ношении которых осуществляется муниципальный контроль

6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридическо-
го лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведе-
нии проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопро-
сам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая 
относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении 
с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями 
должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, 
повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя 
при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав 
предпринимателей либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Красноярском 
крае к участию в проверке;

6) при представлении в орган муниципального контроля пояснения относительно выявлен-
ных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоот-
ветствия сведений, представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов;

7) по собственной инициативе представить должностному лицу органа муниципального кон-
троля документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций и включены в перечень, утверж-
денный Правительством Российской Федерации;

8) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального 
контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 
находятся эти документы и (или) информация;

9) представить документы, указанные в мотивированном запросе органа муниципально-
го контроля, в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной 
электронной подписью;

10) вести Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя по 
типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141, с соблюдением 
требований к его ведению, установленных Федеральным законом № 294-ФЗ;

11) представить в орган муниципального контроля в течение пятнадцати дней с даты получе-
ния акта проверки в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выдан-
ного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положе-
ний в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, 
либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений. При этом юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, 
подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласо-
ванный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть 
направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

В случае если документы и (или) информация, представленные юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем по собственной инициативе, не соответствуют документам и 
(или) информации, полученным Органом муниципального контроля в рамках межведомствен-
ного информационного взаимодействия, юридическое лицо, индивидуальный предприни-
матель, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий 
либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно в орган му-
ниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных 
документов.

6.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны:
1) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса направить в 

орган муниципального контроля документы, указанные в запросе, с требованием представить 
документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки;

2) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выезд-
ную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 
предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало прове-
дение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку 
должностных лиц органа муниципального контроля и участвующих в выездной проверке экс-
пертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, 
строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевоз-
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имым ими грузам;
3) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных пред-

ставителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или 
обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и 
проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, являющихся предметом 
муниципального контроля;

4) исполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом № 294-ФЗ.

7. Результат осуществления муниципального контроля
7.1. Результатом осуществления муниципального контроля является составление акта про-

верки юридического лица, индивидуального предпринимателя (далее - акт проверки). 
7.2. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки должностные лица органа 

муниципального контроля, уполномоченные на проведение проверки, выдают предписания о 
прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о 
проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

7.3. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципаль-
ного контроля нарушения требований законодательства, за которое законодательством Рос-
сийской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, направление 
в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, для решения вопросов о возбуждении административных 
(уголовных) дел по признакам правонарушений (преступлений).

8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых долж-
ностными лицами органа контроля в ходе проверки лично у проверяемого юридиче-

ского лица, индивидуального предпринимателя
 8.1. Должностными лицами органа контроля в ходе проверки лично у проверяемого юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя истребуются следующие документы и (или) 
информация:

1) информация об уполномоченных представителях физического лица, юридического лица, 
индивидуального предпринимателя (при наличии представителей), документы, подтверждаю-
щие полномочия представителей.

2) информация и документы, подтверждающие выполнение юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем обязательных требований, соблюдение которых является предме-
том проверки (за исключением информации и документов, которые находятся в распоряжении 
уполномоченных органов).

3) журнал учета мероприятий по контролю (при наличии).
8.2. Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых должностны-

ми лицами органа контроля в ходе проверки в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций в соответствии с перечнем, утвержденным распоряжением Правительства Российской 
Федерации от 19.04.2016 № 724-р содержится в приложении № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту. 

 
II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля
1.1. Информация об органе муниципального контроля:
Место нахождения органа муниципального контроля: Красноярский край, Идринский район, 

с.Идринское, ул.Майская 38, администрация Идринского сельсовета.
Почтовый адрес (местонахождение) органа муниципального контроля для принятия докумен-

тов и заявлений: 662680 Красноярский край, Идринский район, с.Идринское, ул.Майская 38, 
администрация Идринского сельсовета.

График работы органа муниципального контроля: с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 16-00, перерыв 
с 12-00 до 13-00.

1.2. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органа муници-
пального контроля:

Информацию о месте нахождения, графиках работы и месте нахождения органа муници-
пального контроля можно получить на официальном сайте органа муниципального контроля в 
сети «Интернет» http://idra-selsovet.ru , на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi, на информационных стендах в помеще-
нии органа муниципального контроля.

1.3. Справочные телефоны органа муниципального контроля:
Информация может быть получена по телефону:
- тел. 83913522341.
1.4. Адрес официального сайта органа муниципального контроля в сети «Интернет», содер-

жащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции http://idra-selsovet.ru, 
адрес электронной почты idra-selsovet@mail.ru .

1.5. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить:
- на официальном сайте в сети «Интернет» http://idra-selsovet.ru.
- по телефону органа муниципального контроля Администрации Идринского сельсовета 

83913522341;
- на информационном стенде в помещении Администрации Идринского сельсовета;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.

krskstate.ru/gosuslugi.
1.6. Порядок, форма и место размещения указанной в пунктах 1.1-1.5 настоящего раздела 

информации, в том числе на стендах в местах осуществления муниципального контроля, на 
официальном сайте органа муниципального контроля в сети Интернет, а также в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)».

1.7. Порядок исполнения муниципальной функции доводится до получателей муниципальной 
услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в орган муниципального контроля;
- путем размещения на информационных стендах в помещениях органа муниципального кон-

троля;
- посредством размещения на официальном сайте в сети «Интернет» http://idra-selsovet.ru ;
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и му-

ниципальных услуг Красноярского края www.krskstate.ru/gosuslugi;
- посредством размещения в средствах массовой информации.

2. Срок осуществления муниципального контроля
2.1. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) не может превышать 

двадцать рабочих дней.

2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения 
плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и 
пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) 
длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании 
мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), 
органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения 
выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более 
чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят ча-
сов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.4. Срок проведения каждой документарной проверки и выездной проверки в отношении 
юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких 
субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, предста-
вительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий 
срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

2.5. В случае необходимости при проведении плановой выездной проверки получения доку-
ментов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
проведение проверки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководи-
теля) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осуществления межведом-
ственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. По-
вторное приостановление проведения проверки не допускается.

2.6. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются 
связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, 
в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпри-
нимательства.

 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕК-

ТРОННОЙ ФОРМЕ
 
Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные 

процедуры (действия):
1) принятие решения о проведении плановой или внеплановой проверки;
2) подготовка к проведению плановых или внеплановых проверок;
3) проведение плановых или внеплановых проверок;
4) оформление результатов проверок и принятие мер по фактам выявленных нарушений.

1. Принятие решения о проведении плановой или внеплановой проверки
1.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых органа-

ми муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.
1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых 

проверок является истечение трех лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуально-

го предпринимателя;
в) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пред-

принимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный в соот-
ветствующей сфере деятельности орган государственного контроля (надзора) уведомлением 
о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выпол-
нения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

1.3. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
а) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требова-
ний и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или ин-
дивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разре-
шения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения 
(согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение со-
ответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения 
(лицензии), выдачи разрешения (согласования);

в) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по 
результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридиче-
скими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной 
проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в 
том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов го-
сударственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации 
о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас-
тениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций при-
родного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федераль-
ный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых 
нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нару-
шенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не 
было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены);

- нарушение требований к маркировке товаров;
 1.4. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является глава 

сельсовета;
1.5. Ответственное лицо органа муниципального контроля с учетом оснований, указанных в 

пунктах 1.2, 1.3 настоящего подраздела, принимает решение о проведении плановой или вне-
плановой проверки;

1.6. Оснований для приостановления принятия решения о проведении плановой или внепла-
новой проверки не предусмотрено.

1.7. Критериями принятия решения являются основания, указанные в пунктах 1.2, 1.3 насто-
ящего подраздела;

1.8. Результатом административной процедуры является принятие решения главой сельсо-
вета о проведении плановой или внеплановой проверки;
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1.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является 
план проведения плановых проверок или приказ (распоряжение) о проведении внеплановой 
проверки.

2. Организация и проведение плановой, внеплановой проверки
2.1. Основанием для подготовки к проведению проверки является принятие главой админи-

страции Идринского сельсовета органа муниципального контроля решения о проведении пла-
новой или внеплановой проверки;

2.2. Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является ведущий 
специалист по общим вопросам администрации Идринского сельсовета; 

2.3. Административные действия по подготовке к проведению плановой проверки включают:
1) подготовку проекта плана проведения плановых проверок (далее - План проверок) - до 1 

мая года, предшествующего году проведения проверок;
2) направление проекта Плана проверок в органы прокуратуры - в срок до 1 сентября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок. 
При поступлении из органов прокуратуры в срок до 1 октября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок, предложений о проведении совместных плановых проверок 
орган муниципального контроля рассматривает данные предложения и в срок до 1 ноября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры ут-
вержденный План проверок;

3) утверждение Плана проверок. В срок до 31 декабря года, предшествующего году проведе-
ния плановых проверок, утвержденный План проверок доводится до сведения заинтересован-
ных лиц посредством его размещения на официальном сайте муниципального образования в 
сети Интернет, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено 
или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) подготовку и подписание руководителем (заместителем руководителя) органа муници-
пального контроля приказа о проведении плановой проверки.

Уполномоченное должностное лицо не позднее чем за 15 рабочих дней до дня проведения 
плановой проверки, предусмотренной Планом проверок, готовит проект приказа (распоряже-
ния) органа муниципального контроля о проведении плановой проверки и в течение одного ра-
бочего дня с момента его подготовки направляет на подпись главе администрации Идринского 
сельсовета, который подписывает его в течение одного рабочего дня и передает его Уполномо-
ченному должностному лицу, ответственному за проведение проверки.

Проект приказа (распоряжения) о проведении плановой проверки должен соответствовать 
типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

5) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении пла-
новой проверки.

2.4. Уполномоченное должностное лицо при наличии зарегистрированного приказа о про-
ведении плановой проверки готовит, подписывает и обеспечивает направление уведомления о 
проведении плановой проверки.

2.5. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до на-
чала ее проведения посредством направления копии приказа (распоряжения) главы админи-
страции Идринского сельсовета о начале проведения плановой проверки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, под-
писанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу 
электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес 
содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином го-
сударственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юри-
дическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или 
иным доступным способом;

2.6. Административные действия по подготовке к проведению внеплановой проверки вклю-
чают:

1) подготовку и подписание приказа (распоряжения) о проведении внеплановой проверки.
2) при наличии оснований, указанных в пункте 1.3 подраздела 1 настоящего раздела, Уполно-

моченное должностное лицо:
устанавливает необходимый для проверки перечень документов юридического лица, инди-

видуального предпринимателя, в отношении которых будет проведена проверка;
в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения (заявления) в орган муниципаль-

ного контроля о фактах нарушения обязательных требований готовит проект приказа (распоря-
жения) главы администрации Идринского сельсовета о проведении внеплановой проверки и в 
течение одного рабочего дня с момента его подготовки направляет на подпись главе админи-
страции Идринского сельсовета;

согласовывает с прокуратурой проведение внеплановой проверки.
2.7. По основаниям, указанным в абзацах четвертом, пятом пункта 1.3 подраздела 1 настоя-

щего раздела, внеплановая проверка проводится по месту осуществления деятельности юри-
дических лиц, индивидуальных предпринимателей и подлежит согласованию с органами про-
куратуры.

2.8. Внеплановая проверка по основаниям, указанным в абзацах втором, шестом - восьмом 
пункта 1.3 подраздела 1 настоящего раздела, проводится без согласования с органами про-
куратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой 
проверки.

2.9. В день подписания главой администрации Идринского сельсовета приказа (распоряже-
ния) о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринима-
теля по основаниям, указанным в абзацах третьем, четвертом пункта 1.3 подраздела 1 насто-
ящего раздела, Уполномоченное должностное лицо представляет либо направляет заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по 
месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 
заявление о согласовании проведения внеплановой проверки.

К заявлению прилагаются копия приказа (распоряжения) главы администрации Идринско-
го сельсовета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат 
сведения, послужившие основанием ее проведения.

Заявление о согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом про-
куратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой проверки. 

По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не 
позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его 
заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой проверки или 
об отказе в согласовании ее проведения.

2.10. В случае согласования органом прокуратуры проведения внеплановой проверки Упол-
номоченное должностное лицо уведомляет субъект проверки о предстоящей проверке и про-
водит проверку в сроки, согласованные прокуратурой.

2.11. В случае отказа органами прокуратуры в согласовании проведения проверки, проверка 
не проводится, о чем Уполномоченное должностное лицо письменно уведомляет заявителя не 
позднее 30 дней со дня регистрации его обращения.

2.12. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культур-
ного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасно-
сти государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необ-
ходимостью принятия неотложных мер Уполномоченное должностное лицо вправе приступить 
к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о 
проведении мероприятий по контролю посредством направления документов в органы проку-
ратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель при-
нимает решение о согласовании проведения внеплановой проверки в день поступления соот-
ветствующих документов.

2.13. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой про-
верки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему 
прокурору или в суд.

2.14. Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении 
внеплановой проверки осуществляется в следующем порядке: 

- о проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной 
проверки, основания проведения которой указаны в абзацах пятом – седьмом пункта 1.3 под-
раздела 1 настоящего раздела, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведом-
ляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала 
ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного докумен-
та, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по 
адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если та-
кой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, 
едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был пред-
ставлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального 
контроля.

- в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предприни-
мателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой вы-
ездной проверки не требуется.

2.15. Результатом административной процедуры является приказ (распоряжение) главы ад-
министрации Идринского сельсовета органа муниципального контроля о проведении плановой 
или внеплановой проверки.

Типовая форма указанного распоряжения или приказа утверждена приказом Минэкономраз-
вития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защи-
те прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государ-
ственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа муниципаль-
ного контроля указываются:

- наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального кон-
троля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполно-
моченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, 
представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпри-
нимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осу-
ществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
- правовые основания проведения проверки;
- подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муници-

пальными правовыми актами;
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения це-

лей и задач проведения проверки;
- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- даты начала и окончания проведения проверки;
- иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения или приказа руко-

водителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.
Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руково-

дителя органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа 
муниципального контроля, проводящими проверку.

2.16. Приостановление осуществления муниципального контроля не предусмотрено.
2.17. Способом фиксации результата является регистрация приказа (распоряжения) о про-

ведении плановой или внеплановой проверки в журнале регистрации учета проверок и направ-
ление уведомления о проведении проверки.

3. Проведение плановых или внеплановых проверок
3.1. Основанием для проведения плановой проверки является наличие приказа (распоряже-

ния) главы администрации Идринского сельсовета о проведении проверки, а также уведомле-
ния субъекта проверки о проведении проверки.

3.2. Административные действия по проведению плановой или внеплановой проверки осу-
ществляются в форме документарной проверки или выездной.

3.3. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального кон-
троля.

В процессе документарной проверки Уполномоченное должностное лицо рассматривает до-
кументы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении 
органа муниципального контроля.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоря-
жении Уполномоченного должностного лица, вызывает обоснованные сомнения либо эти све-
дения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринима-
телем Обязательных требований, Уполномоченное должностное лицо с момента установления 
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данного факта направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной провер-
ки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа (распоряжения) главы 
администрации Идринского сельсовета о проведении проверки.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее 
наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченно-
го представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы 
в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых 
в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Россий-
ской Федерации.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в 
представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо 
несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 
имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муни-
ципального контроля, информация об этом в течение двух рабочих дней с момента выявления 
направляется в письменном виде юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 
требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письмен-
ной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муници-
пального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в пред-
ставленных документах, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Уполномоченное должностное лицо обязано рассмотреть представленные юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения и документы, подтверждающие досто-
верность ранее представленных документов.

При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требо-
вать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не от-
носящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут 
быть получены органом муниципального контроля в порядке межведомственного взаимодей-
ствия.

3.4. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при 
отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обяза-
тельных требований, Уполномоченные должностные лица вправе провести выездную проверку. 
При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были 
представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

3.5. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности, по ме-
сту нахождения муниципального жилого помещения.

Выездная проверка проводится Уполномоченным должностным лицом в случае, если при до-
кументарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении органа 
муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 
Обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка начинается с предъявления Уполномоченным должностным лицом слу-
жебного удостоверения и обязательного ознакомления руководителя или иного должностного 
лица юридического лица, его уполномоченного представителя, индивидуального предприни-
мателя, его уполномоченного представителя с приказом (распоряжение) о проведении про-
верки.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического 
лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны пре-
доставить Уполномоченному должностному лицу возможность ознакомиться с документами, 
связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной 
проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ 
Уполномоченных должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, предста-
вителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооруже-
ния, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-
лями оборудованию, подобным объектам.

В случае необходимости экспертной оценки технического состояния строительных конструк-
ций, оборудования и общедомового имущества орган муниципального контроля привлекает к 
проведению выездной проверки (в сроки ее проведения) юридического лица, индивидуального 
предпринимателя экспертов, экспертные организации, которые не состоят в гражданско-пра-
вовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в 
отношении которых проводится проверка, и не являются аффилированными лицами проверя-
емых лиц.

3.6. При проведении документарной или выездной проверки по просьбе руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуально-
го предпринимателя, его уполномоченного представителя Уполномоченное должностное лицо 
обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Административным регламентом.

3.7. Внеплановые выездные проверки, проводящиеся на основании поступавших в орган му-
ниципального контроля обращений граждан, при необходимости проводятся с участием заяви-
телей.

3.8. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муни-
ципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие оснований, указанных в 
пункте 1.3 подраздела 1 раздела III настоящего Административного регламента, не могут слу-
жить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обра-
щении или заявлении информация может являться основанием для проведения внеплановой 
проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснован-
ных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к уста-
новлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме 
электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки 
только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств инфор-
мационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию 
заявителя в единой системе идентификации и аутентификации. При рассмотрении обращений 
и заявлений, информации о фактах, являющимися основаниями для проведения внеплановой 
проверки, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обра-
щений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по кон-
тролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.9. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязатель-
ных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, 
являющихся основаниями для проведения внеплановой проверки, уполномоченными долж-
ностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная 
проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принима-
ются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у 
лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмо-
трение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в рас-
поряжении органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по 
контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению ин-
формации и исполнению требований органов муниципального контроля. В рамках предвари-
тельной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запро-
шены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и 
иных документов не является обязательным.

3.10. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших наруше-
ние Обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении Обязательных 
требований либо о фактах, являющихся основаниями для проведения внеплановой проверки, 
уполномоченное должностное лицо подготавливает мотивированное представление о назна-
чении внеплановой проверки по основаниям, указанным в пункте 3.7 настоящего раздела. По 
результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивиду-
ального предпринимателя к ответственности не принимаются.

3.11. По решению руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контро-
ля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соот-
ветствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом 
для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в 
обращении или заявлении.

3.12. В случаях невозможности проведения проверки Уполномоченное должностное лицо в 
течение 15 рабочих дней с момента поступления обращения (заявления) готовит проект ответа 
заявителю с указанием причин непроведения проверки, разъяснений по поставленным в об-
ращении (заявлении) вопросам и передает его на подпись главе администрации Идринского 
сельсовета органа муниципального контроля;

3.13. По результатам проведения проверки Уполномоченным должностным лицом составля-
ется акт проверки, который вручается субъекту проверки.

3.14. Уполномоченное должностное лицо осуществляет запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, форма кото-
рого утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 
30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридиче-
ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля».

При отсутствии у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей журнала учета про-
верок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.15. Срок проведения проверок определяется согласно пункту 2.1 подраздела 2 раздела II 
настоящего Административного регламента.

3.16. Основанием для приостановления действий по проведению проверки является ликви-
дация или реорганизация субъекта проверки, прекращение субъектом проверки деятельности, 
подлежащей проверке, а также наступление обстоятельств непреодолимой силы.

Кроме того, в случае необходимости при проведении проверки в отношении одного субъекта 
малого предпринимательства получения документов и (или) информации в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостанов-
лено руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, 
необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но 
не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не 
допускается.

3.17. Критерием принятия решения о проведении проверки является План проведения пла-
новых проверок или приказ (распоряжение) о проведении внеплановой проверки.

3.18. Результатом проведения плановой или внеплановой проверки является установление 
факта наличия либо отсутствия нарушений Обязательных требований;

3.19. Способом фиксации результата проведения проверки является акт проверки.

4. Оформление результатов проверки и принятие мер по фактам выявленных нару-
шений

4.1. Основанием оформления результатов проверки является установление факта наличия 
либо отсутствия нарушений Обязательных требований.

4.2. Ответственным за оформление результатов проверки является Уполномоченное долж-
ностное лицо, проводившее проверку.

4.3. Административные действия по оформлению результатов проверки включают:
- оформление акта (предписания) проверки в двух экземплярах.
По результатам проверки в день завершения проверки Уполномоченным должностным ли-

цом составляется акт проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономиче-
ского развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Феде-
рального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испы-
таний и экспертиз, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с ре-
зультатами проверки документы или их копии;

- вручение одного экземпляра акта (предписания) с копиями приложений проверяемому 
субъекту муниципального контроля под роспись либо направление его заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении.

4.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, 
один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимате-
лю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в оз-
накомлении с актом проверки.

4.5. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного пред-
ставителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного пред-
ставителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 
деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осущест-
вление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки 
может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному долж-
ностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
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предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтвержде-
ние получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

4.6. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по ре-
зультатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, 
акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения ме-
роприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномо-
ченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполно-
моченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии со-
гласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках 
государственного контроля (надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечива-
ющим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и 
(или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта 
проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муни-
ципального контроля.

4.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки Обяза-
тельных требований Уполномоченное должностное лицо в пределах полномочий, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации выдает предписание юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сро-
ков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурно-
го наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципально-
му имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

4.8. За невыполнение в установленный срок законного предписания органа муниципального 
контроля частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правона-
рушениях предусмотрена административная ответственность.

4.9. При наличии оснований для привлечения к административной (уголовной) ответствен-
ности Уполномоченное должностное лицо по результатам проводимых проверок соблюдения 
законодательства в области торговой деятельности направляет материалы, связанные с нару-
шениями Обязательных требований, в уполномоченные органы для решения вопросов о воз-
буждении дел об административных правонарушениях (уголовных дел по признакам престу-
плений).

Уполномоченное должностное лицо направляет в органы государственной власти Россий-
ской Федерации и Красноярского края, органы прокуратуры обращения о необходимости при-
нятия в пределах их компетенции мер по устранению выявленных нарушений Обязательных 
требований, в том числе принятия соответствующих нормативных правовых актов;

4.10. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование 
ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в органы прокура-
туры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4.11. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, 
коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации.

4.12. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в 
ходе проверки сведений, а также в случае выявления данных, указывающих на наличие призна-
ков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются документы:

- фото- и видеоматериалы;
- иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая или 

опровергающая наличие признаков нарушений законодательства.
4.13. Оснований для приостановления оформления результатов проверок законом не пред-

усмотрено.
4.14. Критерии принятия решения при оформлении результата проверки определяются ре-

зультатами проведенных мероприятий по контролю за соблюдением субъектом проверок Обя-
зательных требований.

4.15. Результатом административной процедуры является принятие мер по факту выявлен-
ных при проведении проверки нарушений Обязательных требований.

4.16. Способом фиксации результата является акт проверки или принятые меры в отношении 
выявленных нарушений.

4.17. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых органом 
контроля с использованием межведомственного информационного взаимодействия:

- Документы, подтверждающие полномочия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя;

-Документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, уполномоченного представителя представляющего интересы юридическо-
го лица, индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля на 
основании доверенности;

- Сведения и документы, подтверждающие право использования недвижимого имущества, 
нестационарных торговых объектов при осуществлении торговой деятельности (за исключени-
ем права собственности);

- Уведомление о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельно-
сти.

4.18. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых органом кон-
троля у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя:

- Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
- Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
- Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на 

имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРО-
ЛЯ 

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением долж-
ностными лицами органа муниципального контроля положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муни-
ципального контроля, а также за принятием ими решений

Текущий контроль за исполнением должностными лицами положений Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществле-
нию муниципального контроля, а также за принятием ими решений осуществляет наименова-

ние должности лица Администрации, путем проведения еженедельных совещаний, а также со-
гласования (визирования) проектов распоряжений, принимаемых при осуществлении админи-
стративных процедур, иных документов, содержащих результаты административных действий.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества осуществления муниципального контроля, в том числе порядок и фор-

мы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципального контроля
2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осущест-

вления плановых проверок устанавливается главой администрации Идринского сельсовета. 
2.2. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной 

функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муници-
пальной функции (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе.

3. Ответственность должностных лиц органа муниципального контроля за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе осуществления 

муниципального контроля
3.1. Должностные лица несут персональную ответственность:
- за совершение неправомерных действий (бездействие), связанных с выполнением долж-

ностных обязанностей, которые закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации;

- за разглашение сведений, составляющих охраняемую законом тайну, полученных в процес-
се проверки.

5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за осу-
ществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объеди-

нений и организаций
5.1. Требованиями к порядку и формам контроля за осуществлением муниципального кон-

троля являются: независимость, профессиональная компетентность, должная тщательность.
5.2. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за осуществлением муни-

ципального контроля, от должностных лиц органа муниципального контроля, осуществляющих 
муниципальный контроль, состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от 
указанных должностных лиц, в том числе не имеют родства с ними.

5.3. Лица, осуществляющие контроль за осуществлением муниципального контроля, должны 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при осуществлении муниципально-
го контроля.

5.4. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за осу-
ществлением муниципального контроля, состоит в том, что при осуществлении данного кон-
троля они обладают профессиональными знаниями и навыками.

5.5. Требование о должной тщательности лиц, осуществляющих контроль за осуществлени-
ем муниципального контроля, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, 
предусмотренных настоящим Регламентом.

5.6. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
муниципального контроля при осуществлении муниципального контроля, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке осуществления муниципального контроля.

5.7. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за осуществле-
нием муниципального контроля посредством:

- фиксации нарушений, допущенных должностными лицами органа муниципального контро-
ля при осуществлении муниципального контроля, и направления сведений о нарушениях в ор-
ган муниципального контроля;

- направления замечаний к административным процедурам осуществления муниципального 
контроля или предложений по их совершенствованию в орган муниципального контроля;

- обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, долж-
ностных лиц органа муниципального контроля, муниципальных служащих в порядке, установ-
ленном настоящим разделом.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТ-

НЫХ ЛИЦ 

1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые ими реше-
ния в ходе исполнения муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесу-
дебном) порядке.

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые и принятые должностным лицом в ходе осуществления му-
ниципального контроля на основании административного регламента.

3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление 

жалобы (обращения) в администрацию Идринского сельсовета, поступившей лично от заяви-
теля (уполномоченного лица), направленной в виде почтового отправления либо в электронной 
форме.

В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа местного само-
управления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего 
должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, 
адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уве-
домление о переадресации обращения, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого 
действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, 
свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложе-
на какая-либо обязанность), ставится личная подпись и дата.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их ко-
пии.

5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обо-
снования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает интересы других лиц 
и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную 
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

6. В порядке внесудебного обжалования заявитель имеет право обратиться с жалобой устно 
или письменно к главе администрации Идринского сельсовета.

7. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в администрации 
Идринского сельсовета.

В исключительных случаях глава администрации Идринского сельсовета вправе продлить 
срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмо-
трения заинтересованное лицо.

8. Результатами досудебного (внесудебного) обжалования являются:
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- признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осу-
ществляемых и принятых при исполнении муниципальной функции, и отказ в удовлетворении 
жалобы;

- признание действия (бездействия) и (или) решения должностного лица, осуществляемых 
и принятых при исполнении муниципальной функции, неправомерным и определение в целях 
устранения допущенных нарушений мер ответственности, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации, к должностному лицу, ответственному за действие (бездей-
ствие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на 
основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя (заинтере-
сованного лица).

Заявителю (заинтересованному лицу) направляется уведомление о принятом решении и 
действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.

Приложение № 1
к Административному регламенту исполнения муниципальной

  функции по проведению проверок при осуществлении муниципального 
контроля в области торговой деятельности на территории

 Идринского сельсовета 

                                                  (примерная форма)

ПРЕДПИСАНИЕ № ____
об устранении нарушений законодательства в области торговой деятельности

«__»____________ 20__ г.                                      _________________________
                                                                                                               (место составления)

На основании статьи 16 Федерального закона № 381-ФЗ и Акта проведения проверки соблю-
дения требований законодательства в области торговой деятельности

ПРЕДПИСЫВАЮ:
__________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

№   
п/п

Содержание предписания Срок исполнения
Основание (ссылка на нормативный 

правовой акт)

2 3 4

1

2

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов 
настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля __________________ не позд-
нее чем через 7 дней  по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________                             ______________________
(наименование должностного лица)      (подпись)       фамилия, имя, отчество

М.П.
Предписание получено:
___________________________________                             _________________
(Должность, фамилия, имя, отчество )                                           (подпись) 
           Дата

Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения муниципальной

  функции по проведению проверок при осуществлении муниципального 
контроля в области торговой деятельности на территории

 Идринского сельсовета 

 
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ
И (ИЛИ) ИСТРЕБУЕМЫХ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

 
1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых органом муни-

ципального контроля в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, Красноярского края, муниципальными правовыми актами:

 

№ 
п/п

Наименование документа Субъект проверки

1

Документы, подтверждающие полномочия руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя

юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

2

Документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя 
представляющего интересы юридического лица, индивидуального 
предпринимателя при осуществлении муниципального контроля на 
основании доверенности

юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

3

Сведения и документы, подтверждающие право использования 
недвижимого имущества, нестационарных торговых объектов при 
осуществлении торговой деятельности (за исключением права 
собственности)

юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

4
Уведомление о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности

юридические лица, 
индивидуальные 
предприниматели

 
2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых 

органом муниципального контроля в ходе проверки в рамках межведомственного информаци-
онного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления ор-
ганизаций, в распоряжении которых находятся документы и (или) информация:

 

N 
п/п

Наименование документа и (или) информации
Федеральные органы исполнительной вла-
сти, в распоряжении которых находятся до-

кумент и (или) информация

1
Сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц

ФНС России

2
Сведения из Единого государственного реестра индивиду-
альных предпринимателей

ФНС России

3
Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего 
предпринимательства

ФНС России

4
Выписка из Единого государственного реестра недвижимо-
сти о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости

Росреестр

КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ      
 

АДМИНИСТРАЦИЯ   ИДРИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2021 г.                                 с . Идринское                                           № 11-п

О Порядке учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств местного бюд-
жета

В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации  постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок учета бюджетных и денежных обязательств получателей 

средств местного бюджета (далее - Порядок).
2. Опубликовать постановление на официальном сайте муниципального образования Идрин-

ский сельсовет (www.idra-selsovet.ru) .
3. Постановление вступает в силу с 1 января 2021 года, но не ранее дня, следующего за днем 

его официального опубликования.

Заместитель главы Идринского сельсовета                                         О.В. Вопилова

Приложение 
к постановлению администрации Идринского сельсовета

 от 08.02.2021 г № 11     

Порядок 
учета бюджетных и денежных обязательств получателей средств местного бюджета

1. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок учета Администрации Идринского сельсовета 
(Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю в  соответствии с заклю-
ченным с местной администрацией муниципального образования  Соглашением об осущест-
влении Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю отдельных функций 
по исполнению местного бюджета при кассовом обслуживании исполнения местного бюджета 
Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю) (далее – орган, осущест-
вляющий учет БО, ДО) бюджетных и денежных обязательств получателей средств местного 
бюджета (далее – бюджетные обязательства, денежные обязательства).

Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании све-
дений о бюджетном обязательстве, содержащих информацию согласно приложению N 1 к По-
рядку (далее - Сведения о бюджетном обязательстве), и сведений о денежном обязательстве, 
содержащих информацию согласно приложению N 2 к Порядку (далее - Сведения о денежном 
обязательстве), сформированных получателями средств местного бюджета или органами осу-
ществляющими учет БО, ДО, в случаях, установленных Порядком.

Сведения о бюджетном обязательстве(код формы по ОКУД 0506101)и Сведения о денежном 
обязательстве (код формы по ОКУД 0506102)формируются в электронном виде и подписыва-
ются усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - электронная подпись) 
лица, имеющего право действовать от имени получателя средств местного бюджета или в слу-
чаях предусмотренных Порядком – органа, осуществляющего учет БО, ДО.

2. Если у участника бюджетного процесса отсутствует техническая возможность информаци-
онного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними и органом, осуществля-
ющим учет БО, ДО, осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях 
с одновременным представлением документов на машинном носителе (далее - на бумажном 
носителе).

3. Сведения о бюджетном обязательстве и Сведения о денежном обязательстве, содержа-
щие сведения, составляющие государственную тайну, формируются и подписываются лицом, 
имеющим право действовать от имени получателя средств местного бюджета, и направляются 
в орган, осуществляющий учет БО, ДО, на бумажном носителе и при наличии технической воз-
можности - на съемном машинном носителе информации.

При формировании Сведения о бюджетном обязательстве  и Сведений о денежном обяза-
тельстве на бумажном носителе ошибки исправляются путем зачеркивания неправильного 
текста (числового значения) и написания над зачеркнутым текстом (числовым значением) ис-
правленного текста (исправленного числового значения). Зачеркивание производится одной 
чертой так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправления оговариваются надписью 
«исправлено» и заверяются лицом, имеющим право действовать от имени получателя средств 
местного бюджета.

Постановка на учет бюджетных и денежных обязательств, содержащих сведения, составля-
ющие государственную тайну, формирование и представление получателями средств мест-
ного бюджета Сведения о бюджетном обязательстве и Сведений о денежном обязательстве 
осуществляется в соответствии с Порядком с соблюдением требований законодательства Рос-
сийской Федерации о защите государственной тайны.

4. Лица, имеющие право действовать от имени получателя средств местного бюджета в соот-
ветствии с Порядком, несут персональную ответственность за формирование Сведений о бюд-
жетном обязательстве, Сведений о денежном обязательстве за их полноту и достоверность, а 
также за соблюдение установленных Порядком сроков их представления.

При формировании Сведений о бюджетном обязательстве, Сведений о денежном обязатель-
стве применяются справочники, реестры и классификаторы, используемые в информационной 
системе органа, осуществляющего учет БО, ДО, в соответствии с Порядком.

2. Порядок учета бюджетных обязательств получателей средств местного бюджета

Постановка на учет бюджетного обязательства и внесение изменений в поставленное на учет 
бюджетное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о бюджетном обяза-
тельстве, сформированными на основании документов, предусмотренных в графе 2 Перечня 
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документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства получателей средств 
местного бюджета и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств 
получателей средств местного бюджета, согласно приложению N 3 к Порядку (далее соответ-
ственно - документы-основания, Перечень).

Сведения о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 1 и 2 Перечня (далее - принимаемые бюджетные обязательства), 
формируются:

не позднее трех рабочих дней до дня направления на размещение в единой информационной 
системе в сфере закупок извещения об осуществлении закупки в форме электронного доку-
мента и информация, содержащаяся в Сведениях о бюджетном обязательстве, должна соот-
ветствовать аналогичной информации, содержащейся в указанном извещении;

одновременно с формированием сведений, направляемых на согласование в Федеральное 
казначейство в соответствии с абзацем вторым пункта 6 Порядка взаимодействия Федераль-
ного казначейства с субъектами контроля, указанными в пунктах 3 и 6 Правил осуществления 
контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона «О контрактной систе-
ме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд», утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 4 июля 
2016 г. N 104н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 сентября 
2016 г., регистрационный N 43683), и информация, содержащаяся в Сведениях о бюджетном 
обязательстве, должна соответствовать аналогичной информации, содержащейся в указанных 
сведениях.

Сведения о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 3 - 13 графы 2 Перечня (далее - принятые бюджетные обязатель-
ства) формируются:

получателем средств местного бюджета:
в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, 

предусмотренных пунктом 3 графы 2 Перечня и не содержащих сведения, составляющие госу-
дарственную тайну, формируются не позднее двух рабочих дней со дня включения сведений в 
реестр контрактов указанный в пункте 3 графы 2 Перечня;

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 4 - 5, 7, 8 графы 2 Перечня, и не содержащих сведения, состав-
ляющие государственную тайну, формируются не позднее трех рабочих дней со дня заключе-
ния соответственно муниципального контракта, договора, соглашения о предоставлении меж-
бюджетного трансферта, договора (соглашения) о предоставлении субсидии муниципальному 
бюджетному или муниципальному автономному учреждению, договора (соглашения) о предо-
ставлении субсидии или бюджетных инвестиций юридическому лицу,  указанных в названных 
пунктах Перечня;

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 3 - 9 графы 2 Перечня, содержащих сведения, составляющие госу-
дарственную тайну, - не позднее восьми рабочих дней со дня их заключения;

в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, 
предусмотренных пунктами 6, 9, 10 графы 2 Перечня, - не позднее трех рабочих дней с даты 
ввода в действие доведенных в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных 
обязательств на принятие и исполнение получателем средств местного бюджета бюджетных 
обязательств, возникших на основании соответственно нормативного правового акта о предо-
ставлении межбюджетного трансферта, нормативного правового акта о предоставлении суб-
сидии юридическому лицу, приказа о штатном расписании с расчетом годового фонда оплаты 
труда (иного документа, подтверждающего возникновение бюджетного обязательства, со-
держащего расчет годового объема оплаты труда (денежного содержания, денежного доволь-
ствия), в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующие цели;

органом, осуществляющим учет БО, ДО:
в части принятых бюджетных обязательств, возникших на основании документов-оснований, 

предусмотренных пунктом 13 графы 2 Перечня, одновременно с формированием Сведений о 
денежных обязательствах по данному бюджетному обязательству в соответствии с положения-
ми, предусмотренными пунктом 25 Порядка.

Формирование Сведений о бюджетных обязательствах, возникших на основании докумен-
тов-оснований, предусмотренных пунктом 13 графы 2 Перечня, осуществляется органом, осу-
ществляющим учет БО, ДО, после проверки наличия в платежном документе, представленном 
получателем средств местного бюджета, типа бюджетного обязательства.

Сведения о бюджетном обязательстве, возникшем на основании документа-основания, 
предусмотренного пунктами 3 - 5,7, 8 Перечня, направляются в орган, осуществляющий учет 
БО, ДО, с приложением копии муниципального контракта, договора (документа о внесении из-
менений в  муниципальный контракт, договор), соглашения о предоставлении межбюджетного 
трансферта, договора (соглашения) о предоставлении субсидии муниципальному бюджетно-
му или автономному учреждению, договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюд-
жетных инвестиций юридическому лицу, в форме электронной копии документа на бумажном 
носителе, созданной посредством его сканирования, или копии электронного документа, под-
твержденной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени получателя 
средств местного бюджета.

При направлении в орган, осуществляющим учет БО, ДО, Сведений о бюджетном обяза-
тельстве, возникшем на основании документа-основания, предусмотренного пунктами 6,9,10 
Перечня, копия указанного документа-основания в орган, осуществляющим учет БО, ДО, не 
представляется.

5. Для внесения изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство формируются 
Сведения о бюджетном обязательстве с указанием учетного номера бюджетного обязатель-
ства, в которое вносится изменение.

6. В случае внесения изменений в бюджетное обязательство без внесения изменений в до-
кумент-основание, документ-основание в орган, осуществляющим учет БО, ДО, повторно не 
представляется.

Постановка на учет бюджетных обязательств (внесение изменений в поставленные на учет 
бюджетные обязательства), возникших из документов-оснований, предусмотренных пунктами 
1 - 13 графы 2 Перечня, осуществляется органом, осуществляющим учет БО, ДО, по итогам 
проверки, проводимой в соответствии с настоящим пунктом, в течение:

двух рабочих дней со дня получения от получателя средств местного бюджета Сведений о 
бюджетном обязательстве, возникшем на основании документов-оснований, указанных в пун-
ктах 1 - 12 Перечня;

не позднее следующего рабочего дня со дня формирования органом, осуществляющим учет 
БО, ДО,  Сведений о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-основа-
ний, предусмотренных пунктом 13 графы 2 Перечня.

Для постановки на учет бюджетного обязательства (внесения изменений в поставленное на 
учет бюджетное обязательство) орган, осуществляющий учет БО, ДО, осуществляет проверку 
Сведений о бюджетном обязательстве, возникшем на основании документов-оснований, пред-
усмотренных пунктами 1 - 13 графы 2 Перечня, на:

соответствие информации о бюджетном обязательстве, указанной в Сведениях о бюджетном 

обязательстве, документам-основаниям, подлежащим представлению получателями средств 
местного бюджета в орган, осуществляющий учет БО, ДО, для постановки на учет бюджетных 
обязательств в соответствии с Порядком или включения в установленном порядке в реестр кон-
трактов указанный в пункте 3 графы 2 Перечня;

соответствие информации о бюджетном обязательстве, указанной в Сведениях о бюджетном 
обязательстве, составу информации, подлежащей включению в Сведения о бюджетном обяза-
тельстве в соответствии с приложением N 1 к Порядку;

соблюдение правил формирования Сведений о бюджетном обязательстве, установленных 
настоящей главой и приложением N 1 к Порядку;

непревышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классифика-
ции расходов местного бюджета над суммой неиспользованных бюджетных ассигнований на 
исполнение публичных нормативных обязательств или лимитов бюджетных обязательств (да-
лее - лимиты бюджетных обязательств), отраженных на лицевом счете получателя бюджетных 
средств или на лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя 
бюджетных средств, открытых в установленном порядке в органе, осуществляющем учет БО, 
ДО, (далее - соответствующий лицевой счет получателя бюджетных средств), отдельно для те-
кущего финансового года, для первого и для второго года планового периода;

непревышение суммы бюджетного обязательства, пересчитанной органом, осуществляю-
щим учет БО, ДО, в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 16 Порядка, над 
суммой неиспользованных лимитов бюджетных обязательств в случае постановки на учет при-
нятого бюджетного обязательства в иностранной валюте;

соответствие предмета бюджетного обязательства, указанного в Сведениях о бюджетном 
обязательстве, документе-основании, коду вида (кодам видов) расходов классификации рас-
ходов местного бюджета, указанному(ым) в Сведениях о бюджетном обязательстве, докумен-
те-основании.

В случае формирования Сведений о бюджетном обязательстве органом, осуществляющим 
учет БО, ДО, при постановке на учет бюджетного обязательства (внесения изменений в постав-
ленное на учет бюджетное обязательство), осуществляется проверка, предусмотренная абза-
цами пятым и шестым настоящего пункта.

В случае представления в орган, осуществляющий учет БО, ДО, Сведений о бюджетном обя-
зательстве на бумажном носителе в дополнение к проверке, предусмотренной пунктом 13 По-
рядка, также осуществляется проверка Сведений о бюджетном обязательстве на:

соответствие формы Сведений о бюджетном обязательстве коду формы по ОКУД 0506101;
отсутствие в представленных Сведениях о бюджетном обязательстве исправлений, не соот-

ветствующих требованиям, установленным Порядком, или не заверенных в порядке, установ-
ленном Порядком.

В случае положительного результата проверки Сведений о бюджетном обязательстве, до-
кумента-основания на соответствие требованиям, предусмотренным пунктами13-14 Порядка, 
орган, осуществляющий учет БО, ДО, присваивает учетный номер бюджетному обязательству 
(вносит изменения в ранее поставленное на учет бюджетное обязательство) и не позднее одно-
го рабочего дня со дня указанной проверки Сведений о бюджетном обязательстве, документа-
основания направляет получателю средств местного бюджета извещение о постановке на учет 
(изменении) бюджетного обязательства, содержащее сведения об учетном номере бюджетно-
го обязательства и о дате постановки на учет (изменения) бюджетного обязательства, (далее 
- Извещение о бюджетном обязательстве) (код формы по ОКУД 0506105).

Извещение о бюджетном обязательстве направляется получателю средств местного бюдже-
та органом, органом, осуществляющим учет БО, ДО, в форме электронного документа, под-
писанного электронной подписью лица, уполномоченного действовать от имени органа, осу-
ществляющего учет БО, ДО, или на бумажном носителе в отношении Сведений о бюджетном 
обязательстве, представленных на бумажном носителе.

Учетный номер бюджетного обязательства является уникальным и не подлежит изменению, в 
том числе при изменении отдельных реквизитов бюджетного обязательства.

Учетный номер бюджетного обязательства имеет следующую структуру, состоящую из девят-
надцати разрядов:

с 1 по 8 разряд - уникальный код получателя средств федерального бюджета по реестру 
участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюд-
жетного процесса (далее - Сводный реестр);

9 и 10 разряды - последние две цифры года, в котором бюджетное обязательство поставлено 
на учет;

с 11 по 19 разряд - уникальный номер бюджетного обязательства, присваиваемый органом, 
осуществляющим учет БО, ДО, в рамках одного календарного года.

16. Одно поставленное на учет бюджетное обязательство может содержать несколько кодов 
классификации расходов местного бюджета. Бюджетное обязательство, принятое получате-
лем средств местного бюджета в иностранной валюте, учитывается органом, осуществляющим 
учет БО, ДО,  в сумме рублевого эквивалента бюджетного обязательства, рассчитанной по кур-
су Центрального банка Российской Федерации, установленного на день заключения (принятия) 
документа-основания.

В случае внесения получателем средств местного бюджета изменений в бюджетное обяза-
тельство в иностранной валюте сумма измененного бюджетного обязательства пересчитыва-
ется органом, осуществляющим учет БО, ДО,  по курсу иностранной валюты по отношению к 
валюте Российской Федерации на дату заключения (принятия) соответствующего изменения в 
документ-основание, установленному Центральным банком Российской Федерации.

17. В случае отрицательного результата проверки Сведений о бюджетном обязательстве на 
соответствие требованиям, предусмотренным:

 абзацами вторым-четвертым, седьмым пункта13, пунктом 14 Порядка, орган, осуществляю-
щий учет БО, ДО, в срок, установленный в пункте 12 Порядка,  направляет получателю средств 
местного бюджета Протокол (код формы по КФД 0531805) (далее - Протокол) в электронном 
виде, с указанием в Протоколе причины, по которой не осуществляется постановка на учет 
бюджетного обязательства или возвращает получателю средств местного бюджета представ-
ленные на бумажном носителе Сведения о бюджетном обязательстве с приложением Протоко-
ла на бумажном носителе;

абзацами пятым и шестым пункта 13 Порядка, орган, осуществляющий учет БО, ДО, в срок, 
установленный в пункте 12 Порядка:

в отношении Сведений о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-
оснований, предусмотренных пунктами 1, 2 и 13 графы 2 Перечня, - возвращает получателю 
средств местного бюджета Сведения о бюджетном обязательстве с приложением Протокола, с 
указанием причины, по которой не осуществляется постановка на учет бюджетного обязатель-
ства;

в отношении Сведений о бюджетных обязательствах, возникших на основании документов-
оснований, предусмотренных пунктами 3 - 12 графы 2 Перечня, - присваивает учетный номер 
бюджетному обязательству (вносит изменения в ранее поставленное на учет бюджетное обяза-
тельство) и в день постановки на учет бюджетного обязательства (внесения изменений в ранее 
поставленное на учет бюджетное обязательство) направляет:
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получателю средств местного бюджета Извещение о бюджетном обязательстве с указанием 
информации, предусмотренной пунктом 15 Порядка;

получателю средств местного бюджета и главному распорядителю (распорядителю) средств 
местного бюджета, в ведении которого находится получатель средств местного бюджета, Уве-
домление о превышении бюджетным обязательством неиспользованных лимитов бюджетных 
обязательств (код формы по ОКУД 0506111) (далее - Уведомление о превышении).

18.Внесение изменений в бюджетное обязательство, возникшее на основании документов-
оснований, предусмотренных пунктами 1 - 4, 8, 9, 11 и 12 графы 2 Перечня, в том числе на сум-
му неисполненного на конец отчетного финансового года бюджетного обязательства, осущест-
вляется в первый рабочий день текущего финансового года органом, осуществляющим учет 
БО, ДО, в соответствии с пунктом 10 Порядка.

Получатель средств местного бюджета в текущем финансовом году вносит в бюджетное обя-
зательство, указанное в абзаце первом настоящего пункта, изменения в соответствии с пун-
ктом 10 Порядка в части графика оплаты бюджетного обязательства, а также, при необходимо-
сти, в части кодов бюджетной классификации Российской Федерации.

Орган, осуществляющий учет БО, ДО, в случае отрицательного результата проверки Сведе-
ний о бюджетном обязательстве, сформированных по бюджетным обязательствам, предус-
мотренным настоящим пунктом, на соответствие требованиям, предусмотренным абзацами 
пятым и шестым пункта 13 настоящего Порядка, направляет для сведения главному распоря-
дителю (распорядителю) средств местного бюджета, в ведении которого находится получатель 
средств местного бюджета, Уведомление о превышении не позднее следующего рабочего дня 
после дня совершения операций, предусмотренных настоящим пунктом.

19.  В случае ликвидации, реорганизации получателя средств местного бюджета либо изме-
нения типа муниципального казенного учреждения не позднее пяти рабочих дней со дня отзыва 
с соответствующего лицевого счета получателя бюджетных средств неиспользованных лими-
тов бюджетных обязательств органом, осуществляющим учет БО, ДО, вносятся изменения в 
ранее учтенные бюджетные обязательства получателя средств местного бюджета в части анну-
лирования соответствующих неисполненных бюджетных обязательств.

3. Особенности учета бюджетных обязательств по исполнительным документам, ре-
шениям налоговых органов

Сведения о бюджетном обязательстве, возникшем в соответствии с документами-основа-
ниями, предусмотренными пунктами 11 и 12 Перечня, формируются в срок, установленный 
бюджетным законодательством Российской Федерации для представления в установленном 
порядке получателем средств местного бюджета - должником информации об источнике об-
разования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по ко-
торым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного 
документа, решения налогового органа.

В случае если в органе, осуществляющем учет БО, ДО, ранее было учтено бюджетное обяза-
тельство, по которому представлен исполнительный документ, решение налогового органа, то 
одновременно со Сведениями о бюджетном обязательстве, сформированными в соответствии 
с исполнительным документом, решением налогового органа, формируются Сведения о бюд-
жетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о ранее учтенном бюджетном 
обязательстве, уменьшенном на сумму, указанную в исполнительном документе, решении на-
логового органа.

Основанием для внесения изменений в ранее поставленное на учет бюджетное обязатель-
ство по исполнительному документу, решению налогового органа являются Сведения о бюд-
жетном обязательстве, содержащие уточненную информацию о кодах бюджетной классифика-
ции Российской Федерации, по которым должен быть исполнен исполнительный документ, ре-
шение налогового органа, или информацию о документе, подтверждающем исполнение испол-
нительного документа, решения налогового органа, документе об отсрочке, о рассрочке или об 
отложении исполнения судебных актов либо документе, отменяющем или приостанавливаю-
щем исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, до-
кументе об отсрочке или рассрочке уплаты налога, сбора, пеней, штрафов, или ином документе 
с приложением копий предусмотренных настоящим пунктом документов в форме электронной 
копии документа на бумажном носителе, созданной посредством его сканирования, или копии 
электронного документа, подтвержденных электронной подписью лица, имеющего право дей-
ствовать от имени получателя средств местного бюджета.

В случае ликвидации получателя средств местного бюджета либо изменения типа муници-
пального казенного учреждения не позднее пяти рабочих дней со дня отзыва с соответствую-
щего лицевого счета получателя бюджетных средств неиспользованных лимитов бюджетных 
обязательств в ранее учтенное бюджетное обязательство, возникшее на основании исполни-
тельного документа, решения налогового органа, вносятся изменения в части аннулирования 
неисполненного бюджетного обязательства.

4. Порядок учета денежных обязательств

24. Постановка на учет денежного обязательства и внесение изменений в поставленное на 
учет денежное обязательство осуществляется в соответствии со Сведениями о денежном обя-
зательстве, сформированными на основании документов, предусмотренных в графе 3Перечня, 
на сумму, указанную в документе, в соответствии с которым возникло денежное обязательство.

25. Сведения о денежных обязательствах, включая авансовые платежи, предусмотренные ус-
ловиями муниципального контракта, договора, указанных соответственно в пунктах 3 и 4 графы 
2 Перечня, формируются:

получателем средств местного бюджета не позднее трех рабочих дней со дня возникновения 
денежного обязательства в случае:

исполнения денежного обязательства неоднократно (в том числе с учетом ранее произве-
денных авансовых платежей);

подтверждения поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по ранее произведен-
ным авансовым платежам, в том числе по авансовым платежам, произведенным в размере 100 
процентов от суммы муниципального контракта (договора), в соответствии с условиями муни-
ципального контракта (договора);

исполнения денежного обязательства в период, превышающий срок, установленный для 
оплаты денежного обязательства в соответствии в соответствии с порядком санкционирования 
оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов ис-
точников финансирования дефицита местного бюджета (далее – Порядок санкционирования).

Органом, осуществляющим учет БО, ДО:
в случае исполнения денежного обязательства одним платежным документом, сумма которо-

го равна сумме денежного обязательства, подлежащего постановке на учет, на основании ин-
формации, содержащейся в представленных получателем средств местного бюджета в орган, 
осуществляющий учет БО, ДО, платежных документах для оплаты соответствующих денежных 
обязательств, не позднее следующего рабочего дня со дня представления указанных платеж-
ных документов при положительном результате их проверки, установленной требованиями По-

рядка санкционирования;
в случае если денежное обязательство возникло в рамках осуществления операций по казна-

чейскому обеспечению обязательств.
26.В случае если в рамках бюджетного обязательства, возникшего по муниципальному кон-

тракту (договору) на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, ранее поставлено на 
учет денежное обязательство по авансовому платежу (с признаком авансового платежа «Да»), 
поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг по которому не подтверждена в соответ-
ствии с условиями муниципального контракта (договора), постановка на учет денежного обя-
зательства на перечисление последующих платежей по такому бюджетному обязательству не 
осуществляется.

27. Сведения о денежном обязательстве направляются в орган, осуществляющий учет БО, 
ДО, с приложением копии документа, подтверждающего возникновение денежного обязатель-
ства, за исключением Сведений о денежном обязательстве, содержащих сведения, составля-
ющие государственную тайну.

Сведения о денежном обязательстве, формируемые в форме электронного документа, на-
правляются с приложением документа, подтверждающего возникновение денежного обяза-
тельства, в форме электронной копии документа на бумажном носителе, созданной посред-
ством его сканирования, или копии электронного документа, подтвержденных электронной 
подписью лица, имеющего право действовать от имени получателя средств местного бюджета.

Требования настоящего пункта не распространяются на документы-основания, представле-
ние которых в орган, осуществляющий учет БО, ДО, в соответствии с Порядком санкциониро-
вания  не требуется.

28. Орган, осуществляющий учет БО, ДО, не позднее следующего рабочего дня со дня пред-
ставления получателем средств местного бюджета Сведений о денежном обязательстве осу-
ществляет их проверку на соответствие информации, указанной в Сведениях о денежном обя-
зательстве:

информации по соответствующему бюджетному обязательству, учтенному на соответствую-
щем лицевом счете получателя бюджетных средств;

составу информации, подлежащей включению в Сведения о денежном обязательстве в со-
ответствии с приложением N 2 к настоящему Порядку, с соблюдением правил формирования 
Сведений о денежном обязательстве, установленных настоящей главой;

информации по соответствующему документу-основанию, документу, подтверждающему 
возникновение денежного обязательства, подлежащим представлению получателями средств 
местного бюджета в орган, осуществляющий учет БО, ДО, для постановки на учет денежных 
обязательств в соответствии с Порядком, или включения в установленном порядке в реестр 
контрактов, указанный в пункте 3 графы 2 Перечня, за исключением документов-оснований, 
представление которых в орган, осуществляющий учет БО, ДО, в соответствии с Порядком 
санкционирования не требуется.

29. В случае представления в орган, осуществляющий учет БО, ДО, Сведений о денежном 
обязательстве на бумажном носителе в дополнение к проверке, предусмотренной пунктом 28 
Порядка, также осуществляется проверка Сведений о денежном обязательстве на:

соответствие формы Сведений о денежном обязательстве коду формы по ОКУД 0506102;
отсутствие в представленных Сведениях о денежном обязательстве исправлений, не соот-

ветствующих требованиям, установленным Порядком, или не заверенных в порядке, установ-
ленном Порядком;

идентичность информации, отраженной в Сведениях о денежном обязательстве на бумаж-
ном носителе, информации, содержащейся в Сведениях о денежном обязательстве, представ-
ленной на машинном носителе (при наличии).

30. В случае положительного результата проверки Сведений о денежном обязательстве ор-
ган, осуществляющий учет БО, ДО,  присваивает учетный номер денежному обязательству (либо 
вносит изменения в ранее поставленное на учет денежное обязательство) и не позднее одного 
рабочего дня со дня указанной проверки Сведений о денежном обязательстве направляет по-
лучателю средств местного бюджета извещение о постановке на учет (изменении) денежного 
обязательства, содержащее сведения о дате постановки на учет (изменения) денежного обяза-
тельства (далее - Извещение о денежном обязательстве)(код формы по ОКУД 0506106).

Извещение о денежном обязательстве направляется получателю средств местного бюджета 
органом, осуществляющим учет БО, ДО,:

в информационной системе в форме электронного документа с использованием электрон-
ной подписи лица, имеющего право действовать от имени органа, осуществляющего учет БО, 
ДО, - в отношении Сведений о денежном обязательстве, представленных в форме электронно-
го документа;

на бумажном носителе - в отношении Сведений о денежном обязательстве, представленных 
на бумажном носителе.

Извещение о денежном обязательстве, сформированное на бумажном носителе, подписы-
вается лицом, имеющим право действовать от имени органа, осуществляющего учет БО, ДО.

Учетный номер денежного обязательства является уникальным и не подлежит изменению, в 
том числе при изменении отдельных реквизитов денежного обязательства.

Учетный номер денежного обязательства имеет следующую структуру, состоящую из двад-
цати двух разрядов:

с 1 по 19 разряд - учетный номер соответствующего бюджетного обязательства;
с 20 по 22 разряд - порядковый номер денежного обязательства.
31. В случае отрицательного результата проверки Сведений о денежном обязательстве ор-

ган, осуществляющий учет БО, ДО, в срок, установленный в пункте 28 Порядка:
возвращает получателю средств местного бюджета представленные на бумажном носителе 

Сведения о денежном обязательстве с приложением Протокола;
направляет получателю средств местного бюджета Протокол в электронном виде, если Све-

дения о денежном обязательстве представлялись в форме электронного документа.
В Протоколе указывается причина возврата без исполнения Сведений о денежном обяза-

тельстве.
32. Неисполненная часть денежного обязательства, принятого на учет в отчетном финансо-

вом году в соответствии с бюджетным обязательством, указанном в пункте 18 Порядка, под-
лежит учету в текущем финансовом году на основании Сведений о денежном обязательстве, 
сформированных органом осуществляющим учет БО, ДО.

5. Представление информации о бюджетных и денежных обязательствах, учтенных в 
органах Федерального казначейства

33. По запросу финансового органа муниципального образования орган, осуществляющий 
учет БО, ДО, представляет в электронном виде:

Информацию о принятых на учет бюджетных (денежных) обязательствах (код формы по ОКУД 
0506601), сформированную по состоянию на 1-е число месяца, указанного в запросе, или на 
1-е число месяца, в котором поступил запрос, нарастающим итогом с начала текущего финан-
сового года;

Информацию об исполнении бюджетных (денежных)  обязательств (код формы по ОКУД 
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0506603), сформированную на дату, указанную в запросе.

Приложение № 1
к Порядку учета бюджетных и денежных 

обязательств получателей средств местного бюджета

Информация, необходимая  для постановки на учет бюджетного обязательства
 (внесения изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство)

Наименование информации (реквизита, по-
казателя) Правила формирования информации (реквизита, показателя)

1. Номер сведений о бюджетном обязатель-
стве получателя средств местного бюджета 
(далее - соответственно Сведения о бюджет-
ном обязательстве, бюджетное обязатель-
ство)

Указывается порядковый номер Сведений о бюджетном обяза-
тельстве.

2. Учетный номер бюджетного обязательства

Указывается при внесении изменений в поставленное на учет 
бюджетное обязательство.
Указывается учетный номер обязательства, в которое вносятся 
изменения, присвоенный ему при постановке на учет.

3. Дата формирования Сведений о бюджетном 
обязательстве

Указывается дата формирования Сведений о бюджетном обяза-
тельстве получателем бюджетных средств.

4. Тип бюджетного обязательства

Указывается код типа бюджетного обязательства, исходя из сле-
дующего:
1 - закупка, если бюджетное обязательство возникло в соответ-
ствии с планом закупок, сформированным в соответствии с за-
конодательством Российской Федерации о контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-
ственных и муниципальных нужд;
2 - прочее, если бюджетное обязательство не связано с закупкой 
товаров, работ, услуг.

5. Информация о получателе бюджетных 
средств

5.1. Получатель бюджетных средств

Указывается наименование получателя средств местного бюд-
жета, соответствующее реестровой записи реестра участников 
бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся 
участниками бюджетного процесса (далее - Сводный реестр).

5.2. Наименование бюджета Указывается наименование бюджета.

5.3. Финансовый орган Указывается наименование финансового органа муниципального 
образования.

5.4. Код получателя бюджетных средств по 
Сводному реестру 

Указывается уникальный код организации по Сводному реестру 
(далее - код по Сводному реестру) получателя средств местного 
бюджета в соответствии со Сводным реестром.

5.5. Наименование органа, осуществляющего 
учет БО, ДО

Указывается наименование органа осуществляющего учет БО, 
ДО, в котором получателю средств местного бюджета открыт 
лицевой счет получателя бюджетных средств (лицевой счет для 
учета операций по переданным полномочиям получателя бюд-
жетных средств), на котором подлежат отражению операции по 
учету и исполнению соответствующего бюджетного обязатель-
ства (далее - соответствующий лицевой счет получателя бюджет-
ных средств).

5.6. Код органа осуществляющего учет БО, ДО 
(далее - КОФК) 

Указывается код органа осуществляющего учет БО, ДО, в кото-
ром открыт соответствующий лицевой счет получателя бюджет-
ных средств.

5.7. Номер лицевого счета получателя бюд-
жетных средств

Указывается номер соответствующего лицевого счета получате-
ля бюджетных средств.

6. Реквизиты документа, являющегося осно-
ванием для принятия на учет бюджетного обя-
зательства (далее - документ-основание)

6.1. Вид документа-основания 

Указывается одно из следующих значений: "контракт", "договор", 
"соглашение", "нормативный правовой акт", "исполнительный 
документ", "решение налогового органа", "извещение об осу-
ществлении закупки", "приглашение принять участие в определе-
нии поставщика (подрядчика, исполнителя)", "иное основание".

6.2. Наименование нормативного правового 
акта 

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"нормативный правовой акт" указывается наименование норма-
тивного правового акта.

6.3. Номер документа-основания Указывается номер документа-основания (при наличии).

6.4. Дата документа-основания 
Указывается дата заключения (принятия) документа-основания, 
дата выдачи исполнительного документа, решения налогового 
органа.

6.5. Предмет по документу-основанию 

Указывается предмет по документу-основанию.
При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"контракт", "договор", "извещение об осуществлении закупки", 
"приглашение принять участие в определении поставщика (под-
рядчика, исполнителя)" указывается наименование(я) объекта 
закупки (поставляемых товаров, выполняемых работ, оказывае-
мых услуг), указанное(ые) в контракте (договоре), "извещении об 
осуществлении закупки", "приглашении принять участие в опре-
делении поставщика (подрядчика, исполнителя)".
При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"соглашение" или "нормативный правовой акт" указывается 
наименование(я) цели(ей) предоставления, целевого направле-
ния, направления(ий) расходования субсидии, бюджетных инве-
стиций, межбюджетного трансферта или средств.

6.6. Уникальный номер реестровой записи в 
реестре контрактов/реестре соглашений 

Указывается уникальный номер реестровой записи в реестре 
контрактов/реестре соглашений.
Не заполняется при постановке на учет бюджетного обязатель-
ства, сведения о котором направляются в орган, осуществляю-
щий учет БО, ДО, одновременно с информацией о государствен-
ном контракте, соглашении для ее первичного включения в ре-
естр контрактов/реестр соглашений.

6.7. Сумма в валюте обязательства 

Указывается сумма бюджетного обязательства в соответствии с 
документом-основанием в единицах валюты, в которой принято 
бюджетное обязательство, с точностью до второго знака после 
запятой.

6.8. Код валюты по ОКВ

Указывается код валюты, в которой принято бюджетное обяза-
тельство, в соответствии с Общероссийским классификатором 
валют. Формируется автоматически после указания наименова-
ния валюты в соответствии с Общероссийским классификатором 
валют.
В случае заключения государственного контракта (договора) 
указывается код валюты, в которой указывается цена контракта.

6.9. Сумма в валюте Российской Федерации 

Указывается сумма бюджетного обязательства в валюте Россий-
ской Федерации.
Если бюджетное обязательство принято в иностранной валюте, 
его сумма пересчитывается в валюту Российской Федерации по 
курсу Центрального банка Российской Федерации на дату, ука-
занную в пункте 6.4 настоящей информации.
Если бюджетное обязательство принято в иностранной валюте, 
при внесении изменений в поставленное на учет бюджетное обя-
зательство указывается его сумма, пересчитанная в валюту Рос-
сийской Федерации по курсу Центрального банка Российской 
Федерации на дату заключения (принятия) документа, предусма-
тривающего внесение изменений в документ-основание.
Сумма в валюте Российской Федерации включает в себя сумму 
исполненного обязательства прошлых лет, а также сумму обяза-
тельства на текущий год и последующие годы

6.10. Процент авансового платежа от общей 
суммы обязательства

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"контракт" или "договор" указывается процент авансового плате-
жа, установленный документом-основанием или исчисленный от 
общей суммы бюджетного обязательства

6.11. Сумма авансового платежа

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"контракт" или "договор" указывается сумма авансового платежа 
в валюте обязательства, установленная документом-основанием 
или исчисленная от общей суммы бюджетного обязательства. 
Заполняется автоматически после заполнения пункта 8.5 насто-
ящей информации.

6.12. Номер уведомления о поступлении ис-
полнительного документа/решения налогово-
го органа

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значений 
"исполнительный документ" или "решение налогового органа" 
указывается номер уведомления органа, осуществляющего учет 
БО, ДО, о поступлении исполнительного документа (решения на-
логового органа), направленного должнику.

6.13. Дата уведомления о поступлении испол-
нительного документа/решения налогового 
органа

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значений 
"исполнительный документ" или "решение налогового органа" 
указывается дата уведомления органа, осуществляющего учет 
БО, ДО, о поступлении исполнительного документа (решения на-
логового органа), направленного должнику.

6.14. Основание невключения договора (госу-
дарственного контракта) в реестр контрактов

При заполнении в пункте 6.1 настоящей информации значения 
"договор" указывается основание невключения договора (кон-
тракта) в реестр контрактов.

7. Реквизиты контрагента/взыскателя по ис-
полнительному документу/решению налого-
вого органа <*>

7.1. Наименование юридического лица/фами-
лия, имя, отчество физического лица 

Указывается наименование поставщика (подрядчика, исполните-
ля, получателя денежных средств) по документу-основанию (да-
лее - контрагент) в соответствии со сведениями Единого государ-
ственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) на основа-
нии документа-основания, фамилия, имя, отчество физического 
лица на основании документа-основания.
В случае если информация о контрагенте содержится в Сводном 
реестре, указывается наименование контрагента, соответствую-
щее сведениям, включенным в Сводный реестр.

7.2. Идентификационный номер налогопла-
тельщика (ИНН)

Указывается ИНН контрагента в соответствии со сведениями 
ЕГРЮЛ.
В случае если информация о контрагенте содержится в Сводном 
реестре, указывается идентификационный номер налогопла-
тельщика, соответствующий сведениям, включенным в Сводный 
реестр.

7.3. Код причины постановки на учет в налого-
вом органе (КПП) 

Указывается КПП контрагента в соответствии со сведениями 
ЕГРЮЛ.
В случае если информация о контрагенте содержится в Сводном 
реестре, указывается КПП контрагента, соответствующий сведе-
ниям, включенным в Сводный реестр.

7.4. Код по Сводному реестру

Код по Сводному реестру контрагента указывается автомати-
чески в случае наличия информации о нем в Сводном реестре в 
соответствии с ИНН и КПП контрагента, указанным в пунктах 7.2 
и 7.3 настоящей информации.

7.5. Номер лицевого счета

В случае если операции по исполнению бюджетного обязатель-
ства подлежат отражению на лицевом счете, открытом контра-
генту в органе, осуществляющем учет БО, ДО (финансовом орга-
не субъекта Российской Федерации, органе управления государ-
ственным внебюджетным фондом), указывается номер лицевого 
счета контрагента в соответствии с документом-основанием.

7.6. Номер банковского счета Указывается номер банковского счета контрагента (при наличии 
в документе-основании).

7.7. Наименование банка (иной организации), 
в котором(-ой) открыт счет контрагенту

Указывается наименование банка контрагента или территориаль-
ного органа Федерального казначейства (при наличии в докумен-
те-основании).

7.8. БИК банка Указывается БИК банка контрагента (при наличии в документе-
основании).

7.9. Корреспондентский счет банка Указывается корреспондентский счет банка контрагента (при на-
личии в документе-основании).

8. Расшифровка обязательства

8.1. Наименование объекта федеральной 
адресной инвестиционной программы (далее 
- ФАИП) 

Указывается наименование объекта ФАИП на основании инфор-
мации из документа-основания, заключенного (принятого) в це-
лях реализации ФАИП).

8.2. Код объекта ФАИП Указывается код объекта ФАИП  на основании документа-основа-
ния, заключенного в целях реализации ФАИП 

8.3. Наименование вида средств

Указывается наименование вида средств, за счет которых должна 
быть произведена кассовая выплата: средства бюджета.
В случае постановки на учет бюджетного обязательства, возник-
шего на основании исполнительного документа или решения на-
логового органа, указывается на основании информации, пред-
ставленной должником.

8.4. Код по БК 

Указывается код классификации расходов местного бюджета в 
соответствии с предметом документа-основания.
В случае постановки на учет бюджетного обязательства, возник-
шего на основании исполнительного документа (решения налого-
вого органа), указывается код классификации расходов местного 
бюджета на основании информации, представленной должником.

8.5. Признак безусловности обязательства

Указывается значение "безусловное" по бюджетному обязатель-
ству, денежное обязательство по которому возникает на основа-
нии документа-основания при наступлении сроков проведения 
платежей (наступление срока проведения авансового платежа по 
контракту, договору, наступление срока перечисления субсидии 
по соглашению, исполнение решения налогового органа, оплата 
исполнительного документа, иное).
Указывается значение "условное" по обязательству, денежное 
обязательство по которому возникает в силу наступления усло-
вий, предусмотренных в документе-основании (подписания ак-
тов выполненных работ, утверждение отчетов о выполнении усло-
вий соглашения о предоставлении субсидии, иное).

8.6. Сумма исполненного обязательства про-
шлых лет

Указывается исполненная сумма бюджетного обязательства про-
шлых лет с точностью до второго знака после запятой.

8.7. Сумма неисполненного обязательства 
прошлых лет

При внесении изменения в бюджетное обязательство, связанное 
с переносом неисполненной суммы обязательства прошлых лет 
на очередной финансовый год, указывается сумма бюджетного 
обязательства прошлых лет с точностью до второго знака после 
запятой, подлежащая исполнению в текущем финансовом году
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8.8. Сумма на 20__ текущий финансовый год в 
валюте обязательства с помесячной разбив-
кой 

В случае постановки на учет (изменения) бюджетного обязатель-
ства, возникшего на основании соглашения о предоставлении 
субсидии юридическому лицу, соглашения о предоставлении 
межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, 
принятия нормативного правового акта о предоставлении суб-
сидии юридическому лицу, нормативного правового акта о пре-
доставлении межбюджетного трансферта, имеющего целевое 
назначение, указывается размер субсидии, бюджетных инвести-
ций, межбюджетного трансферта в единицах валюты обязатель-
ства с точностью до второго знака после запятой для каждой даты 
осуществления платежа.
В случае постановки на учет (изменения) бюджетного обязатель-
ства, возникшего на основании муниципального контракта (до-
говора), указывается график платежей с помесячной разбивкой 
текущего года исполнения контракта.
В случае постановки на учет (изменения) бюджетного обязатель-
ства, возникшего на основании исполнительного документа/ре-
шения налогового органа, указывается сумма на основании ин-
формации, представленной должником.

8.9. Сумма в валюте обязательства на плано-
вый период в разрезе лет 

В случае постановки на учет (изменения) бюджетного обязатель-
ства, возникшего на основании соглашения о предоставлении 
субсидии юридическому лицу, соглашения о предоставлении 
межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, 
принятия нормативного правового акта о предоставлении суб-
сидии юридическому лицу, нормативного правового акта о пре-
доставлении межбюджетного трансферта, имеющего целевое 
назначение, указывается размер субсидии, бюджетных инвести-
ций, межбюджетного трансферта в единицах валюты обязатель-
ства с точностью до второго знака после запятой.
В случае постановки на учет (изменения) бюджетного обяза-
тельства, возникшего на основании муниципального контракта 
(договора), указывается график платежей по государственному 
контракту (договору) в валюте обязательства с годовой перио-
дичностью.
Сумма указывается отдельно на первый, второй и третий год пла-
нового периода, а также общей суммой на последующие года.

8.10. Дата выплаты по исполнительному до-
кументу

Указывается дата ежемесячной выплаты по исполнению испол-
нительного документа, если выплаты имеют периодический ха-
рактер

8.11. Аналитический код

Указывается при необходимости код цели, присваиваемый орга-
нами Федерального казначейства субсидиям, субвенциям и иным 
межбюджетным трансфертам, имеющим целевое значение, пре-
доставляемым из федерального бюджета бюджетам субъектов 
Российской Федерации и муниципальных образований.

8.12. Примечание Иная информация, необходимая для постановки бюджетного 
обязательства на учет.

--------------------------------
<*> В случае постановки на учет принимаемого бюджетного обязательства, возникшего на 

основании извещения об осуществлении закупки, приглашения принять участие в определении 
поставщика (подрядчика, исполнителя), а также на основании приказа об утверждении штатно-
го расписания с расчетом годового фонда оплаты труда (иного документа, подтверждающего 
возникновение бюджетного обязательства, содержащего расчет годового объема оплаты тру-
да (денежного содержания, денежного довольствия), раздел не заполняется.

Приложение  2
к Порядку учета бюджетных и денежных

обязательств получателей средств местного бюджета

Информация, необходимая  для постановки на учет денежного обязательства
 (внесения изменений в поставленное на учет денежное обязательство)

Наименование информации (реквизита, по-
казателя) Правила формирования информации (реквизита, показателя)

1. Номер сведений о денежном обязательстве 
получателя средств местного бюджета (далее 
- соответственно Сведения о денежном обяза-
тельстве, денежное обязательство)

Указывается порядковый номер Сведений о денежном обяза-
тельстве.

2. Дата Сведений о денежном обязательстве Указывается дата подписания Сведений о денежном обязатель-
стве получателем бюджетных средств.

3. Учетный номер денежного обязательства

Указывается при внесении изменений в поставленное на учет де-
нежное обязательство.
Указывается учетный номер обязательства, в которое вносятся 
изменения, присвоенный ему при постановке на учет.

4. Учетный номер бюджетного обязательства
Указывается учетный номер принятого бюджетного обязатель-
ства, денежное обязательство по которому ставится на учет (в 
денежное обязательство по которому вносятся изменения).

5. Код объекта федеральной адресной инве-
стиционной программы (далее - ФАИП)

Указывается код объекта ФАИП на основании документа, явля-
ющегося основанием для принятия бюджетного обязательства 
(далее - документ-основание), заключенного в целях реализа-
ции ФАИП (реализации мероприятия по информатизации).

6. Информация о получателе бюджетных 
средств

6.1. Получатель бюджетных средств* Указывается наименование получателя средств местного бюдже-
та.

6.2. Код получателя бюджетных средств по 
Сводному реестру*

Указывается уникальный код организации по Сводному реестру 
(далее - код по Сводному реестру) получателя средств местного 
бюджета.

6.3. Номер лицевого счета* Указывается номер соответствующего лицевого счета получате-
ля средств местного бюджета.

6.4. Главный распорядитель бюджетных 
средств

Указывается наименование главного распорядителя средств 
местного бюджета с отражением в кодовой зоне кода главного 
распорядителя средств местного бюджета.

6.5. Наименование бюджета Указывается наименование местного бюджета 

6.6. Финансовый орган Указывается наименование финансового органа 

6.7. Территориальный орган Федерального 
казначейства*

Указывается наименование территориального органа Федераль-
ного казначейства, в котором получателю средств местного бюд-
жета открыт лицевой счет получателя бюджетных средств (лице-
вой счет для учета операций по переданным полномочиям полу-
чателя бюджетных средств), на котором подлежат отражению 
операции по учету и исполнению соответствующего денежного 
обязательства (далее - соответствующий лицевой счет получате-
ля бюджетных средств).

6.8. Код органа Федерального казначейства 
(далее - КОФК)*

Указывается код органа Федерального казначейства, в котором 
получателю средств местного бюджета открыт соответствующий 
лицевой счет получателя бюджетных средств.

6.9 Признак авансового платежа
Указывается признак авансового платежа. Если платеж является 
авансовым, в графе указывается "Да", если платеж не является 
авансовым, указывается "Нет".

7. Реквизиты документа, подтверждающего 
возникновение денежного обязательства

7.1. Вид Указывается наименование документа, являющегося основанием 
для возникновения денежного обязательства.

7.2. Номер Указывается номер документа, подтверждающего возникновение 
денежного обязательства.

7.3. Дата Указывается дата документа, подтверждающего возникновение 
денежного обязательства.

7.4 Сумма Указывается сумма документа, подтверждающего возникновение 
денежного обязательства.

7.5. Предмет
Указывается наименование товаров (работ, услуг) в соответствии 
с документом, подтверждающим возникновение денежного обя-
зательства.

7.6. Наименование вида средств

Указывается наименование вида средств, за счет которых должна 
быть произведена кассовая выплата: средства бюджета.
В случае постановки на учет денежного обязательства, возник-
шего на основании исполнительного документа или решения на-
логового органа, указывается на основании информации, пред-
ставленной должником.

7.7. Код по бюджетной классификации (далее 
- Код по БК) 

Указывается код классификации расходов местного бюджета в 
соответствии с предметом документа-основания.
В случае постановки на учет денежного обязательства, возник-
шего на основании исполнительного документа или решения 
налогового органа, указывается код классификации расходов 
местного бюджета на основании информации, представленной 
должником.

7.8. Аналитический код 

Указывается при необходимости в дополнение к коду по бюд-
жетной классификации плательщика код цели, присваиваемый 
органами Федерального казначейства субсидиям, субвенциям 
и иным межбюджетным трансфертам, имеющим целевое зна-
чение, предоставляемым из федерального бюджета бюджетам 
субъектов Российской Федерации.

7.9. Сумма в валюте выплаты

Указывается сумма денежного обязательства в соответствии с 
документом, подтверждающим возникновение денежного обяза-
тельства, в единицах валюты, в которой принято денежное обяза-
тельство, с точностью до второго знака после запятой.

7.10. Код валюты
Указывается код валюты, в которой принято денежное обяза-
тельство, в соответствии с Общероссийским классификатором 
валют.

7.11. Сумма в рублевом эквиваленте

Указывается сумма денежного обязательства в валюте Россий-
ской Федерации.
Если денежное обязательство принято в иностранной валюте, 
его сумма пересчитывается в валюту Российской Федерации по 
курсу Центрального банка Российской Федерации на дату, ука-
занную в пункте 7.3 настоящей информации.

7.12. Перечислено сумм аванса

Указывается сумма ранее произведенного в рамках соответ-
ствующего бюджетного обязательства авансового платежа, по 
которому не подтверждена поставка товара (выполнение работ, 
оказание услуг). Графа не заполняется, в случае если в кодовой 
зоне "Признак авансового платежа" указано "Да".

* Указывается значение реквизита, идентичное значению соответствующего реквизита уч-
тенного органом, осуществляющем учет БО, ДО, бюджетного обязательства с учетным номе-
ром, указанным при заполнении информации по пункту 4.

Приложение № 3
к Порядку учета бюджетных и денежных 

обязательств получателей средств местного бюджета

Перечень документов, на основании которых возникают бюджетные обязательства полу-
чателей средств местного бюджета и документов, подтверждающих возникновение денежных 

обязательств получателей средств местного бюджета

N п/п
Документ, на основании которого возника-

ет бюджетное обязательство получателя 
средств местного бюджета

Документ, подтверждающий возникновение денежного 
обязательства получателя средств местного бюджета

1 2 3

1. Извещение об осуществлении закупки Формирование денежного обязательства не предусматри-
вается

2. Приглашения принять участие в определе-
нии поставщика (подрядчика, исполнителя)

Формирование денежного обязательства не предусматри-
вается

3.

Муниципальный контракт (договор) на по-
ставку товаров, выполнение работ, оказание 
услуг для обеспечения муниципальных нужд, 
сведения о котором подлежат включению в 
определенный законодательством о кон-
трактной системе Российской Федерации в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обе-
спечения государственных и муниципальных 
нужд реестр контрактов, заключенных заказ-
чиками, или реестр контрактов, содержащий 
сведения, составляющие государственную 
тайну (далее - соответственно муниципаль-
ный контракт, реестр контрактов)

Акт выполненных работ

Акт об оказании услуг

Акт приема-передачи

Муниципальный контракт (в случае осуществления авансо-
вых платежей в соответствии с условиями муниципального 
контракта, внесение арендной платы по государственному 
контракту)

Справка-расчет или иной документ, являющийся основани-
ем для оплаты неустойки

Счет

Счет-фактура

Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212)

Универсальный передаточный документ

Чек

Иной документ, подтверждающий возникновение денеж-
ного обязательства получателя средств местного бюджета 
(далее - иной документ, подтверждающий возникновение 
денежного обязательства) по бюджетному обязательству 
получателя средств местного бюджета, возникшему на ос-
новании муниципального контракта,   контракта

4.

Муниципальный контракт (договор) на по-
ставку товаров, выполнение работ, оказание 
услуг, сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в соот-
ветствии с законодательством Российской 
Федерации о контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспече-
ния муниципальных нужд, договор (согла-
шение) (далее - договор), за исключением 
договоров, указанных в 13 пункте настояще-
го перечня

Акт выполненных работ

Акт об оказании услуг

Акт приема-передачи

Договор (в случае осуществления авансовых платежей в 
соответствии с условиями договора, внесения арендной 
платы по договору)

Справка-расчет или иной документ, являющийся основани-
ем для оплаты неустойки

Счет

Счет-фактура

Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212)

Универсальный передаточный документ

Чек

Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
договора
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5.

Соглашение о предоставлении из местного 
бюджета другим бюджетам межбюджетного 
трансферта в форме субсидии, субвенции, 
иного межбюджетного трансферта (далее 
соответственно - соглашение о предостав-
лении межбюджетного трансферта, меж-
бюджетный трансферт)

График перечисления межбюджетного трансферта, пред-
усмотренный соглашением о предоставлении межбюджет-
ного трансферта.

Заявка о перечислении межбюджетного трансферта из 
местного бюджета другому бюджету. 

Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
соглашения о предоставлении межбюджетного трансфер-
та.

6.

Нормативный правовой акт, предусматрива-
ющий предоставление из местного бюджета 
другим бюджетам межбюджетного транс-
ферта в форме субсидии, субвенции иного 
межбюджетного трансферта, если порядком 
(правилами) предоставления указанного 
межбюджетного трансферта не предусмо-
трено заключение соглашения о предостав-
лении межбюджетного трансферта (далее 
- нормативный правовой акт о предоставле-
нии межбюджетного трансферта)

Заявка о перечислении межбюджетного трансферта из 
местного бюджета другому бюджету

Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
нормативного правового акта о предоставлении межбюд-
жетного трансферта, имеющего целевое назначение

7.
Договор (соглашение) о предоставлении 
субсидии муниципальному бюджетному или 
автономному учреждению

График перечисления субсидии, предусмотренный дого-
вором (соглашением) о предоставлении субсидии муници-
пальному бюджетному или автономному учреждению
Предварительный отчет о выполнении государственного 
задания (ф. 0506501)
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
договора (соглашения) о предоставлении субсидии муни-
ципальному бюджетному или автономному учреждению

8.

Договор (соглашение) о предоставлении 
субсидии юридическому лицу, иному юри-
дическому лицу (за исключением субсидии 
муниципальному бюджетному или автоном-
ному учреждению) или индивидуальному 
предпринимателю или физическому лицу 
- производителю товаров, работ, услуг или 
договор, заключенный в связи с предостав-
лением бюджетных инвестиций юридиче-
скому лицу в соответствии с бюджетным 
законодательством Российской Федерации 
(далее - договор (соглашение) о предостав-
лении субсидии и бюджетных инвестиций 
юридическому лицу)

Акт выполненных работ
Акт об оказании услуг
Акт приема-передачи
Договор, заключаемый в рамках исполнения договоров 
(соглашений) о предоставлении целевых субсидий и бюд-
жетных инвестиций юридическому лицу
Платежное поручение юридического лица (в случае осу-
ществления в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации казначейского сопровождения договора 
(соглашения) о предоставлении субсидии и бюджетных 
инвестиций юридическому лицу)
Справка-расчет или иной документ, являющийся основани-
ем для оплаты неустойки
Счет
Счет-фактура
Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212)
Чек

В случае предоставления субсидии юридическому лицу на 
возмещение фактически произведенных расходов (недо-
полученных доходов):
отчет о выполнении условий, установленных при предо-
ставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с 
порядком (правилами) предоставления субсидии юриди-
ческому лицу;
документы, подтверждающие фактически произведенные 
расходы (недополученные доходы) в соответствии с поряд-
ком (правилами) предоставления субсидии юридическому 
лицу;
заявка на перечисление субсидии юридическому лицу по 
форме, установленной в соответствии с порядком (пра-
вилами) предоставления указанной субсидии (далее - За-
явка на перечисление субсидии юридическому лицу) (при 
наличии)
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
договора (соглашения) о предоставлении субсидии и бюд-
жетных инвестиций юридическому лицу

9.

Нормативный правовой акт, предусматрива-
ющий предоставление субсидии юридиче-
скому лицу, если порядком (правилами) пре-
доставления указанной субсидии не предус-
мотрено заключение договора (соглашения) 
о предоставлении субсидии юридическому 
лицу (далее - нормативный правовой акт о 
предоставлении субсидии юридическому 
лицу)

Платежное поручение юридического лица (в случае осу-
ществления в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации
казначейского сопровождения предоставления субсидии 
юридическому лицу)
В случае предоставления субсидии юридическому лицу на 
возмещение фактически произведенных расходов (недо-
полученных доходов):
отчет о выполнении условий, установленных при предо-
ставлении субсидии юридическому лицу, в соответствии с 
порядком (правилами) предоставления субсидии юриди-
ческому лицу;
документы, подтверждающие фактически произведенные 
расходы (недополученные доходы) в соответствии с поряд-
ком (правилами) предоставления субсидии юридическому 
лицу;
Заявка на перечисление субсидии юридическому лицу (при 
наличии)
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
нормативного правового акта о предоставлении субсидии 
юридическому лицу

10.

Приказ об утверждении Штатного расписа-
ния с расчетом  фонда оплаты труда(иной 
документ, подтверждающий возникновение 
бюджетного обязательства, содержащий 
расчет годового объема оплаты труда (де-
нежного содержания))

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 
предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 
0504425)
Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)
Расчетная ведомость (ф. 0504402)
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему по реализации 
трудовых функций работника в соответствии с трудовым 
законодательством Российской Федерации, законода-
тельством о муниципальной службе

11.
Исполнительный документ (исполнительный 
лист, судебный приказ) (далее - исполни-
тельный документ)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
График выплат по исполнительному документу, предусма-
тривающему выплаты периодического характера (при на-
личии)
Исполнительный документ
Справка-расчет
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
исполнительного документа

12.
Решение налогового органа о взыскании на-
лога, сбора, пеней и штрафов (далее - реше-
ние налогового органа)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
Решение налогового органа
Справка-расчет
Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета, возникшему на основании 
решения налогового органа

13.

Документ, не определенный пунктами 3 - 12 
настоящего перечня, в соответствии с ко-
торым возникает бюджетное обязательство 
получателя средств местного бюджета:
- закон, иной нормативный правовой акт, 
в соответствии с которыми возникают 
публичные нормативные обязательства 
(публичные обязательства), обязатель-
ства перед иностранными государствами, 
международными организациям, обяза-
тельства по уплате взносов, безвозмездных 
перечислений субъектам международного 
права, а также обязательства по уплате пла-
тежей в бюджет (не требующие заключения 
договора);
- договор, расчет по которому в соответ-
ствии с законодательством Российской 
Федерации осуществляется наличными 
деньгами, если получателем средств мест-
ного бюджета в Федеральное казначейство 
не направлены информация и документы 
по указанному договору для их включения в 
реестр контрактов;
- Генеральные условия (условия), эмиссия и 
обращения муниципальных ценных бумаг;
- договор на оказание услуг, выполнение 
работ, заключенный получателем средств 
местного бюджета с физическим лицом, 
не являющимся индивидуальным предпри-
нимателем;
- иной документ, в соответствии с которым 
возникает бюджетное обязательство полу-
чателя средств местного бюджета.

Авансовый отчет (ф. 0504505)
Акт выполненных работ
Акт приема-передачи
Акт об оказании услуг
Договор на оказание услуг, выполнение работ, заключен-
ный получателем средств местного бюджета с физическим 
лицом, не являющимся индивидуальным предпринимате-
лем
Заявление на выдачу денежных средств под отчет
Заявление физического лица
Квитанция
Приказ о направлении в командировку, с прилагаемым 
расчетом командировочных сумм
Служебная записка
Справка-расчет
Счет
Счет-фактура
Товарная накладная (унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212)
Универсальный передаточный документ
Чек

Иной документ, подтверждающий возникновение денежно-
го обязательства по бюджетному обязательству получате-
ля средств местного бюджета

КРАСНОЯРСКИЙ  КРАЙ         
                   

АДМИНИСТРАЦИЯ   ИДРИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2021 г.                                    с. Идринск                              № 12-п

О Порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного 
бюджета и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета  

В соответствии со статьей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации поста-
новляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств полу-
чателей средств местного бюджета и администраторов источников финансирования дефицита 
местного бюджета (далее – Порядок). 

2. Опубликовать постановление на официальном сайте муниципального образования Идрин-
ский сельсовет (www.idra-selsovet.ru) .

4. Постановление вступает в силу с 1 января 2021 года, но не ранее дня, следующего за днем 
его официального опубликования.

Заместитель главы Идринского сельсовета                                 О.В.Вопилова

Приложение 
к постановлению

администрации Идринского сельсовета
 от 08.02.2021 № 12-п

Порядок
санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного 

бюджета и администраторов источников
финансирования дефицита местного бюджета

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок санкционирования администрации Идрин-
ского сельсовета (Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю в  соот-
ветствии с заключенным с местной администрацией муниципального образования Соглаше-
нием об осуществлении Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю от-
дельных функций по исполнению местного бюджета при кассовом обслуживании исполнения 
местного бюджета Управлением Федерального казначейства по Красноярскому краю)  (далее 
– орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО) оплаты за счет средств местного 
бюджета денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов 
источников финансирования дефицита местного бюджета, лицевые счета которым открыты в 
органе, осуществляющем санкционирование оплаты ДО.

2. Для оплаты денежных обязательств получатель средств местного бюджета (администра-
тор источников финансирования дефицита местного бюджета) представляет в орган, осущест-
вляющий санкционирование оплаты ДО, по месту обслуживания лицевого счета получателя 
бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита местного бюдже-
та), лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных 
средств (далее - соответствующий лицевой счет) Заявку на кассовый расход (код по ведом-
ственному классификатору форм документов (далее - код по КФД) 0531801) <1>, Заявку на 
кассовый расход (сокращенную) (код формы по КФД 0531851) <1>, Заявку на получение налич-
ных денег (код по КФД 0531802) <1>, Сводную заявку на кассовый расход (для уплаты налогов) 
(код формы по КФД 0531860) <1>, Заявку на получение денежных средств, перечисляемых на 
карту (код формы по КФД 0531243) <2>  (далее - Заявка).

<1> Утверждены приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. N 8н «О Порядке 
кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 
Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Феде-
рального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Феде-
рации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов». 

<2> Утверждена приказом Федерального казначейства от 30 июня 2014 г. N 10н «Об утверж-
дении Правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета 
которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых орга-
нах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований)». 

3. Орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО, проверяет Заявку на соответствие 
установленной форме, наличие в ней реквизитов и показателей, предусмотренных пунктом 4 
настоящего Порядка (с учетом положений пункта 5 настоящего Порядка), на соответствие тре-
бованиям, установленным пунктами 6, 7, 9 и 10 настоящего Порядка, а также наличие докумен-
тов, предусмотренных пунктами 7 и 8 настоящего Порядка:

не позднее второго рабочего дня, следующего за днем представления получателем средств 
местного бюджета (администратором источников финансирования дефицита местного бюдже-
та) Заявки в орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО;

не позднее четвертого рабочего дня, следующего за днем представления получателем 
средств местного бюджета Заявки в орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО, в 
случаях, установленных абзацем вторым подпункта 13 пункта 6 настоящего Порядка.

 4. Заявка проверяется на наличие в ней следующих реквизитов и показателей:
1) подписей, соответствующих имеющимся образцам, представленным получателем средств 

местного бюджета (администратором источников финансирования дефицита местного бюдже-
та) для открытия соответствующего лицевого счета;

2) уникального кода организации в реестровой записи реестра участников бюджетного про-
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цесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее - 
код участника бюджетного процесса по Сводному реестру), и номера соответствующего лице-
вого счета;

3) кодов классификации расходов местного бюджета (классификации источников финанси-
рования дефицитов местного бюджета), по которым необходимо произвести кассовый расход 
(кассовую выплату) и кода объекта капитального строительства (объекта недвижимости, ме-
роприятия (укрупненного инвестиционного проекта), включенного в федеральную адресную 
инвестиционную программу (далее - объект ФАИП), в случае оплаты денежных обязательств, 
принятых в целях реализации федеральной адресной инвестиционной программы,, а также 
текстового назначения платежа;

4) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) и кода валюты в соответствии с Общерос-
сийским классификатором валют, в которой он должен быть произведен;

5) суммы кассового расхода (кассовой выплаты) в валюте Российской Федерации, в рубле-
вом эквиваленте, исчисленном на дату оформления Заявки;

6) вида средств (средства бюджета);
7) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика 

(ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя денежных средств по Заявке;
8) номера учтенного в органе, осуществляющем санкционирование оплаты ДО, бюджетного 

обязательства и номера денежного обязательства получателя средств местного бюджета (при 
наличии);

9) номера и серии чека (при представлении Заявки на получение наличных денег (код по КФД 
0531802);

10) срока действия чека (при представлении Заявки на получение наличных денег (код по 
КФД 0531802);

11) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку (при представлении Заявки на 
получение наличных денег (код по КФД 0531802);

12) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств по чеку (при пред-
ставлении Заявки на получение наличных денег (код по КФД 0531802);

13) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюд-
жетной системы Российской Федерации, предусмотренных Правилами указания информации 
в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную си-
стему Российской Федерации, утвержденными, Приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 12 ноября 2013 г. N 107н «Об утверждении Правил указания информации 
в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную си-
стему Российской Федерации»; 

14) реквизитов (номер, дата) документов (предмета договора, (муниципального контракта, 
соглашения) (при наличии), предусмотренных графой 2 Перечня документов, на основании 
которых возникают бюджетные обязательства получателей средств местного бюджета, и до-
кументов, подтверждающих возникновение денежных обязательств получателей средств мест-
ного бюджета, в соответствии с Приложением № 3 к Порядку учета бюджетных и денежных 
обязательств получателей средств местного бюджета, утвержденному приказом финансового 
управления администрации Идринского района от 28.11.2018 г. № 29 (далее - Перечень до-
кументов, Порядок учета БО, ДО.), предоставляемых получателями средств местного бюджета 
при постановке на учет бюджетных и денежных обязательств.

15) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного 
обязательства при поставке товаров (накладная и (или) акт приемки-передачи и (или) счет-
фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (оказанных услуг) и (или) 
счет и (или) счет-фактура), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, 
судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение соответствующих де-
нежных обязательств, предусмотренных графой 3 Перечня документов (далее - документы, 
подтверждающие возникновение денежных обязательств), за исключением реквизитов до-
кументов, подтверждающих возникновение денежных обязательств в случае осуществления 
авансовых платежей в соответствии с условиями договора (муниципального контракта), вне-
сения арендной платы по договору (муниципальному контракту), если условиями таких дого-
воров (муниципальных контрактов) не предусмотрено предоставление документов для оплаты 
денежных обязательств при осуществлении авансовых платежей (внесении арендной платы).

 5. Требования подпунктов 14 и 15 пункта 4 настоящего Порядка не применяются в отноше-
нии:

Заявки на кассовый расход (код по КФД 0531801) (Заявки на кассовый расход (сокращенной) 
(код формы по КФД 0531851) (далее - Заявка на кассовый расход) при перечислении средств 
получателям средств местного бюджета, осуществляющим в соответствии с бюджетным за-
конодательством Российской Федерации операции со средствами местного бюджета (в том 
числе в иностранной валюте) на счетах, открытых им в учреждении Центрального банка Россий-
ской Федерации или кредитной организации;

Заявки на кассовый расход при перечислении средств обособленным подразделениям по-
лучателей средств местного бюджета, не наделенным полномочиями по ведению бюджетного 
учета.

Требования подпункта 14 пункта 4 настоящего Порядка также не применяются в отношении 
Заявки на кассовый расход при оплате товаров, выполнении работ, оказании услуг в случаях, 
когда заключение договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение ра-
бот, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - договор (муниципальный контракт) зако-
нодательством Российской Федерации не предусмотрено.

В одной Заявке может содержаться несколько сумм кассовых расходов (кассовых выплат) 
по разным кодам классификации расходов местного бюджета (классификации источников фи-
нансирования дефицитов местного бюджета) в рамках одного денежного обязательства полу-
чателя средств местного бюджета (администратора источников финансирования дефицита 
местного бюджета).

6. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам (за исключением рас-
ходов по публичным нормативным обязательствам) осуществляется проверка Заявки по сле-
дующим направлениям:

1) соответствие указанных в Заявке кодов классификации расходов местного бюджета кодам 
бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году 
на момент представления Заявки;

2) соответствие содержания операции, исходя из денежного обязательства (при наличии), 
содержанию текста назначения платежа, указанному в Заявке;

3) соответствие указанных в Заявке кодов видов расходов классификации расходов местного 
бюджета текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в 
соответствии с порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации (да-
лее - порядок применения бюджетной классификации);

4) непревышение сумм в Заявке остатков соответствующих лимитов бюджетных обяза-
тельств и предельных объемов финансирования, учтенных на соответствующем лицевом счете;

5) соответствие наименования, ИНН, КПП, банковских реквизитов получателя денежных 
средств, указанных в Заявке на кассовый расход, наименованию, ИНН, КПП, банковским рекви-
зитам получателя денежных средств, указанным в бюджетном обязательстве;

6) соответствие реквизитов Заявки на кассовый расход требованиям бюджетного законо-
дательства Российской Федерации о перечислении средств местного бюджета на счета, от-
крытые органам Федерального казначейства в учреждениях Центрального банка Российской 
Федерации;

7) идентичность кода участника бюджетного процесса по Сводному реестру по денежному 
обязательству (при наличии) и платежу;

8) идентичность кода (кодов) классификации расходов местного бюджета по денежному обя-
зательству (при наличии) и платежу;

9) идентичность кода валюты, в которой принято денежное обязательство (при наличии), и 

кода валюты, в которой должен быть осуществлен платеж по Заявке;
10) непревышение суммы Заявки над суммой неисполненного денежного обязательства (при 

наличии), рассчитанной как разница суммы денежного обязательства (при наличии) (в случае 
исполнения денежного обязательства многократно - с учетом ранее произведенных выплат по 
данному денежному обязательству) и суммы ранее произведенного в рамках соответствующе-
го бюджетного обязательства авансового платежа, по которому не подтверждена поставка то-
вара (выполнение работ, оказание услуг);

11) соответствие кода классификации расходов местного бюджетов по денежному обяза-
тельству (при наличии) и платежу;

12) непревышение размера авансового платежа, указанного в Заявке на кассовый расход, 
над суммой авансового платежа по бюджетному обязательству с учетом ранее осуществленных 
авансовых платежей;

13) соответствие уникального номера реестровой записи в реестре контрактов, указанном в 
пункте 3 графы 2 Перечня документов (далее - реестр контрактов), договору (муниципальному 
контракту), подлежащему включению в реестр контрактов, указанному в Заявке на кассовый 
расход.

В случаях и в порядке, установленных федеральными законами и (или) принятыми в соот-
ветствии с ними нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации или 
Министерства финансов Российской Федерации, осуществляется проверка информации, со-
держащейся в денежном обязательстве, на соответствие фактически поставленным товарам, 
выполненным работам, оказанным услугам.

7. В случае если Заявка на кассовый расход представляется для оплаты денежного обяза-
тельства, по которому формирование Сведений о денежном обязательстве (код формы по 
ОКУД 0506102) в соответствии с Порядком учета БО, ДО, осуществляется органом, осущест-
вляющим санкционирование оплаты ДО, получатель средств местного бюджета представляет 
в орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО, вместе с Заявкой на кассовый расход 
указанный в ней документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, за ис-
ключением документов, указанных в пункте 10, строке 3 пункта 11 (при оплате денежных обяза-
тельств, связанных с исполнением судебных актов по искам к муниципальному образованию о 
возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных 
действий (бездействия) органов местного самоуправления,  либо должностных лиц этих орга-
нов), строках 1, 5 - 11 пункта 13 графы 3 Перечня документов, а также документов, указанных 
в графе 3 Перечня документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну. 

Получатель средств местного бюджета представляет в орган, осуществляющий санкциони-
рование оплаты ДО, документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства, в 
форме электронной копии бумажного документа, созданной посредством его сканирования, 
или копии электронного документа, подтвержденных электронной подписью уполномоченного 
лица получателя средств местного бюджета (далее - электронная копия документа).

При отсутствии у получателя средств местного бюджета технической возможности представ-
ления электронной копии документа указанный документ представляется на бумажном носи-
теле.

Прилагаемый к Заявке документ, подтверждающий возникновение денежного обязатель-
ства, на бумажном носителе подлежит возврату получателю средств местного бюджета.

При санкционировании оплаты денежных обязательств в случае, установленном настоящим 
пунктом, дополнительно к направлениям проверки, установленным пунктом 6 настоящего По-
рядка, осуществляется проверка равенства сумм Заявки сумме соответствующего денежного 
обязательства.

8. Для подтверждения денежного обязательства, возникшего по бюджетному обязательству, 
обусловленному договором (муниципальным контрактом), предусматривающим обязанность 
получателя средств местного бюджета - муниципального заказчика по перечислению суммы 
неустойки (штрафа, пеней) за нарушение законодательства Российской Федерации о кон-
трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд в доход местного бюджета, получатель средств местного бюджета пред-
ставляет в осуществляется орган, осуществляющий санкционирование оплаты ДО,  по месту 
обслуживания не позднее представления Заявки на оплату денежного обязательства по до-
говору (муниципальному контракту) платежный документ на перечисление в доход местного 
бюджета суммы неустойки (штрафа, пеней) по данному договору (муниципальному контракту).

9. При санкционировании оплаты денежных обязательств по расходам по публичным норма-
тивным обязательствам осуществляется проверка Заявки по следующим направлениям:

1) соответствие указанных в Заявке кодов классификации расходов местного бюджета кодам 
бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году 
на момент представления Заявки;

2) соответствие указанных в Заявке кодов видов расходов классификации расходов местного 
бюджета текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в 
соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в Заявке, над остатками соответствующих бюджетных ас-
сигнований, учтенных на лицевом счете получателя бюджетных средств.

10. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам фи-
нансирования дефицита местного бюджета осуществляется проверка Заявки по следующим 
направлениям:

1) соответствие указанных в Заявке кодов классификации источников финансирования де-
фицита местного бюджета кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действу-
ющим в текущем финансовом году на момент представления Заявки;

2) соответствие указанных в Заявке кодов аналитической группы вида источника финанси-
рования дефицита бюджета текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста на-
значения платежа, в соответствии с порядком применения бюджетной классификации;

3) непревышение сумм, указанных в Заявке, остаткам соответствующих бюджетных ассиг-
нований, учтенных на лицевом счете администратора источников финансирования дефицита 
местного бюджета.

11. В случае если форма или информация, указанная в Заявке, не соответствуют требовани-
ям, установленным пунктами 3, 4, подпунктами 1 - 13, 16 пункта 6, пунктами 7, 9 и 10 настоящего 
Порядка, или в случае установления нарушения получателем средств местного бюджета усло-
вий, установленных пунктом 8 настоящего Порядка, орган, осуществляющий санкционирова-
ние оплаты ДО,  возвращает получателю средств местного бюджета (администратору источни-
ков финансирования дефицита местного бюджета) не позднее сроков, установленных пунктом 
3 настоящего Порядка, экземпляры Заявки на бумажном носителе с указанием в прилагаемом 
Протоколе (код по КФД 0531805) причины возврата.

В случае если Заявка представлялась в электронном виде, получателю средств местного 
бюджета (администратору источников финансирования местного бюджета) не позднее сроков, 
установленных пунктом 3 настоящего Порядка, направляется Протокол (код по КФД 0531805) в 
электронном виде, в котором указывается причина возврата.

12. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленны-
ми настоящим Порядком, в Заявке, представленной на бумажном носителе, органом, осущест-
вляющим санкционирование оплаты ДО, проставляется отметка, подтверждающая санкциони-
рование оплаты денежных обязательств получателя средств местного бюджета (администра-
тора источников финансирования дефицита местного бюджета) с указанием даты, подписи, 
расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы ответственного исполнителя органа, 
осуществляющего санкционирование оплаты ДО, и Заявка принимается к исполнению.

13. Представление и хранение Заявки для санкционирования оплаты денежных обязательств 
получателей средств местного бюджета (администраторов источников финансирования дефи-
цита местного бюджета), содержащей сведения, составляющие государственную тайну, осу-
ществляется в соответствии с настоящим Порядком с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите государственной тайны.
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